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Prot.                                       
· ALLA DSGA                                                                 
· Agli Assistenti Amministrativi operanti nella Segreteria Didattica
dell’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise
COMUNICAZIONE N. 
OGGETTO: Indicazioni operazioni scrutini 1° Quadrimestre  A.s. 2014/2015
	SCRUTINI  1°Quadrimestre a.s. 2014/2015

	1)Per tutto il periodo di svolgimento  degli scrutini gli assistenti amministrativi operanti nella Segreteria Didattica dovranno rispettare un orario di servizio , tale da garantire il necessario  supporto amministrativo ai Docenti sia in orario antimeridiano che pomeridiano  .
2) Al termine dello scrutinio di ciascuna classe, per ciascuna classe scrutinata, gli assistenti amministrativi dovranno effettuare due stampe del tabellone contenenti le valutazioni degli alunni della classe  relative allo scrutinio del 1° Quadrimestre: 
 entrambe le stampe saranno consegnate dagli operatori della Segreteria Didattica, in servizio, al Coordinatore di Classe.

· Successivamente una delle due stampe del tabellone, debitamente firmata da tutti i docenti componenti ciascun consiglio di classe, sarà consegnata dal Coordinatore di Classe alla  segreteria didattica e l’altra stampa, sempre debitamente firmata da tutti i docenti componenti ciascun  consiglio di classe, sarà riposta dal Coordinatore  di Classe nel faldone contenente il registro dei verbali, a memoria degli scrutini del 1° quadrimestre. 
· Tutte le stampe dei tabelloni ( scrutini 1° Quadrimestre) consegnate dai Coordinatori di Classe  alla segreteria didattica saranno raccolte e, al termine di tutti gli scrutini di Luglio, rilegate a cura della stessa Segreteria  assieme alle stampe dei tabelloni:

· degli scrutini di Giugno per le classi Quinte e per le classi per le quali nessun allievo abbia riportato la sospensione del giudizio in seno agli scrutini di Giugno;

· degli scrutini di Luglio per le classi per le quali nello scrutinio di Giugno si è registrata  la presenza di allievi che hanno riportato la sospensione del giudizio in una o più discipline
3)Successivamente alle operazioni di ciascuno scrutinio relativo al 1° Quadrimestre, per ogni classe stampare soltanto i pagellini relativi al 1° quadrimestre . La stampa delle pagelle e delle schede di religione è rinviata a conclusione degli scrutini finali di Giugno o  Luglio.
4)Per ciascuna classe,  i succitati pagellini relativi allo scrutinio del 1° quadrimestre unitamente alla stampa dell’elenco dei nominativi degli alunni della corrispondente classe  saranno conservati presso la  segreteria didattica e a seguito di puntuale comunicazione della Dirigenza Scolastica, consegnati ai Coordinatori di Classe per la dovuta informazione alle famiglie relativamente agli esiti degli scrutini del 1° Quadrimestre.



Marcianise, 19/01/2015                                                                Il Dirigente Scolastico

                                                                                                     Prof.ssa Emma Marchitto
