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Prot. N.                                                                  AI DOCENTI DELL’ISISS “G. B. NOVELLI”
                                                                                                    AL  DSGA
COMUNICAZIONE N. 
OGGETTO:  Adempimenti finali  a.s.  2014/2015
In prossimità del termine delle attività didattiche a. s. 2014/2015, si invitano i docenti tutti ad espletare i seguenti adempimenti:
· Ai sensi dell’O.M. n. 11/2015 – Art. 11 – comma 4, il personale docente a tempo indeterminato e a tempo determinato con nomina fino al termine delle attività didattiche o fino al termine dell’anno scolastico, non impegnato negli esami di Stato come presidente o commissario, è tenuto a rimanere a disposizione della scuola di servizio fino al 30 giugno 2015, assicurando, comunque, la presenza in servizio nei giorni delle prove scritte.
Nello specifico, i docenti di sostegno che hanno seguito nel presente anno scolastico 2014/2015 allievi diversamente abili frequentanti le classi quinte e ammessi a sostenere le prove d’esame di Stato, in considerazione del  comma 1 dell’ Art. 6 DPR 323/1998che così recita: “…….per la predisposizione delle prove d’esame, la Commissione d’esame può avvalersi di personale esperto; per il loro svolgimento la stessa si avvale, se necessario, dei medesimi operatori che hanno seguito l’alunno durante l’anno”, dovranno rendersi reperibili e a disposizione della Commissione degli esami di Stato.

· Tutti i docenti presenteranno  la richiesta di ferie presso l’Ufficio del personale, all’assistente amministrativo  sig.ra Anna Farina.
· Tutti i docenti di sostegno in servizio per l’a. s. 2014/2015 presso l’Istituzione Scolastica consegneranno entro il giorno martedì 30 giugno 2015 presso l’ufficio di vicedirigenza, alla prof.ssa Maria Rosaria Abbate, i registri personali e la relazione relativa al percorso svolto e alla valutazione finale per ciascun allievo seguito nell’a. s. 2014/2015 redatta e firmata dai componenti  del  rispettivo Consiglio di classe.
· I coordinatori di classe in servizio per l’a. s. 2014/2015 presso l’Istituzione Scolastica consegneranno entro il giorno martedì 30 giugno 2015 presso l’ufficio di vicedirigenza, alla prof.ssa Maria Rosaria Abbate, i registri di classe e i faldoni dei verbali dei Consigli di classe opportunamente visionati e controllati nella loro completezza.  Qualora nelle rispettive classi dovranno essere espletati gli scrutini integrativi di Luglio, i faldoni dei verbali saranno consegnati dai coordinatori entro il 18 luglio 2015.
· I docenti che hanno ricoperto incarichi a vario titolo nel corrente anno scolastico 2014/2015 presenteranno al Dirigente Scolastico una relazione sull’attività svolta, da consegnare all’ufficio protocollo della segreteria  amministrativa  entro il 30 giugno 2015. I docenti referenti di progetti POF consegneranno inoltre  alla prof.ssa Capone Rosalba i registri delle rispettive attività.
· I docenti responsabili di Laboratorio consegneranno alla prof.ssa Capone Rosalba, sempre entro il 30 giugno 2015, i registri di presenza del rispettivo laboratorio unitamente al monitoraggio delle attività svolte preso il medesimo laboratorio.
· I docenti impegnati nel Progetto Art. 9 CCNL e nei progetti di Alternanza Scuola-Lavoro consegneranno i registri delle presenze nonché i prodotti realizzati nel corso degli interventi didattici alle prof.sse  Fregolino Elisa e Palumbo Antonella.

Marcianise,  09/06/2015                                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                                                                 Prof.ssa Emma Marchitto
