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COMUNICAZIONE
Oggetto : Indicazioni operative  scrutini elettronici di Giugno a.s. 2014/2015 CLASSI TERZE , QUARTE e QUINTE
	SCRUTINI DI GIUGNO 2015

	In seno al Consiglio di classe i Docenti   provvederanno ad applicare opportunamente il D.P.R. 122/09 relativo alla Validità dell’anno scolastico (conteggio assenze e scorporo assenze derogate) andando ad  individuare gli allievi non ammessi allo scrutinio ai sensi del comma 7 Art. 14 del  D.P.R. 122/2009.  Relativamente AI SOLI allievi NON PROMOSSI ai sensi del comma 7 Art. 14 del D.P.R. 122/2009 il Coordinatore di classe avrà cura di variare il tabellone elettronico di Argo cancellando dal tabellone elettronico tutti gli eventuali voti e gli eventuali NC (Non Classificato) . Non devono invece essere cancellate le assenze, relative a  ciascuna disciplina, perché deve restare memoria delle assenze effettuate dall’allievo, assenze per che hanno portato lo studente a  non essere scrutinato a causa del superamento del  monte orario annuale di assenze consentito.

1) I Coordinatori di ciascuna classe visioneranno sul proprio registro elettronico i voti, per ciascuna disciplina  relativamente a tutti gli allievi della classe.

2) I Docenti delle classi Terze , Quarte e Quinte  provvederanno a riportare per ciascun allievo i voti dello scrutinio elettronico sul programma Excel elaborato dal Prof Giulio Raucci ,e a disposizione  per essere scaricato sul sito web di questa istituzione scolastica www.istitunovelli.it nella sezione docenti alla voce Comunicazioni , onde effettuare il calcolo del credito da attribuire a ciascun allievo promosso alla classe successiva . Si precisa che a partire dall’a.s.  scorso 2013/2014, in vigenza delle nuove modalità di espletamento  degli esami di qualifica professionale, il credito scolastico deve essere attribuito con le medesime modalità  anche agli allievi delle classi Terze Professionale IPIA Abbigliamento e Moda che risultano promossi alla classe Quarta. Ovviamente agli allievi non promossi a Giugno non deve essere attribuito alcun credito. Per gli allievi  delle classi Terze o Quarte che riporteranno la sospensione del giudizio , il credito sarà loro attribuito in seno agli scrutini di Luglio qualora essi siano promossi all’anno successivo. 
3)  I Coordinatori di ciascuna classe provvederanno ad inserire il credito scolastico, per i soli allievi promossi , nel tabellone del registro elettronico. Si spiega brevemente come operare sul registro elettronico per l’inserimento del credito scolastico : 
Cliccare sulla icona a forma di pennarello  riportante la lettera C  ( si trova a destra come indicata dalla freccia ) :
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Per ogni allievo andare ad inputare il credito così come calcolato con il foglio excel. Alla fine delle operazioni salvare sulla icona a forma di dischetto. 

4)SOLO DOPO AVER DELIBERATO IN MANIERA DEFINITIVA TUTTI I VOTI si potrà procedere a settare in maniera automatica l’esito. Così procedendo : 
· Se l’allievo ha riportato più di tre insufficienze il sistema automaticamente riporterà alla voce “Esito” la dicitura B ( sul tabellone verrà stampato Non promosso).

· se l’allievo ha riportato  tre insufficienze o meno di tre insufficienze il sistema automaticamente riporterà alla voce “Esito”  la dicitura SO ( sul tabellone verrà stampato Sospensione del Giudizio). 

· Se l’allievo non ha riportato nessuna insufficienza il sistema automaticamente riporterà alla voce “Esito”  la dicitura P ( sul tabellone verrà stampato Promosso) 
NOTA BENE  Per gli allievi delle Classi QUINTE

Se l’allievo non ha riportato nessuna insufficienza il Coordinatore sceglierà quale  “Esito”  la dicitura A ( sul tabellone verrà stampato Ammesso) 

In caso contrario  il Coordinatore sceglierà quale  “Esito” la dicitura N ( sul tabellone verrà stampato Non Ammesso).

Si spiega brevemente come settare in maniera automatica l’esito:

Cliccare sulla icona a forma di pennarello riportante dicitura E così come indicato dalla freccia .
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Apparirà una finestra con un menù a tendina in cui il Coordinatore sceglierà tre voci, così come riportato nella immagine che segue: 
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· Esito negativo con quattro insufficienze o più: scegliere la voce “B-Non Promosso/a

· Esito sospeso/negativo con meno di quattro insufficienze : scegliere la voce “SO-Sospensione del giudizio

· Esito positivo senza insufficienze : scegliere la voce “P-Promosso”

NOTA BENE  Per gli allievi delle Classi QUINTE

 Se l’allievo non ha riportato nessuna insufficienza il Coordinatore sceglierà quale  “Esito”  la dicitura A ( sul tabellone verrà stampato Ammesso) 

In caso contrario  il Coordinatore sceglierà quale  “Esito” la dicitura N ( sul tabellone verrà stampato Non Ammesso).
5)NOTA BENE : Solo una volta che i Docenti del Consiglio di Classe avranno deliberato in via definitiva tutti i voti e saranno stati inseriti tutti i crediti attribuiti, il Coordinatore di classe prima di bloccare lo scrutinio  provvederà a cliccare prima sulla icona contrassegnata dalla lettera M  e poi quella contrassegnata dalla lettera EM(tali icone servono ad aggiornare i dati relativi alla media dei voti e a riportare gli esiti dell’allievo sulla pagella), così come indicato in figura
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Per gli allievi delle classi TERZE e QUARTE
Una volta cliccato prima sulla lettera M e poi sulla lettera EM , il Coordinatore provvederà a bloccare lo scrutinio ( icona lucchetto)  e recarsi presso la segreteria didattica per  ritirare quattro stampe  dei tabelloni, così come di seguito viene specificato:  

• due stampe del tabellone  riportanti solo  gli esiti Promosso/Non Promosso/Sospensione del giudizio per tutti gli allievi e i voti dei SOLI alunni promossi a Giugno. Di queste due stampe una sarà utilizzata per la successiva pubblicazione all’Albo dell’Istituto  a cura della segreteria didattica della scuola 

e

una sarà conservata agli atti presso la stessa segreteria didattica  della scuola. Su dette stampe NON VANNO riportate le denominazioni delle discipline per quegli allievi che hanno riportato la sospensione del giudizio. Per tutte e due le predette stampe per gli allievi  NON PROMOSSI ai sensi del comma 7 Art. 14 del D.P.R. 122/2009 i docenti componenti il consiglio di Classe avranno cura di scrivere a mano accanto alla dicitura “Non promosso” la frase : “ai sensi del comma 7 Art. 14 del D.P.R. 122/2009”
•  due stampe del tabellone per uso interno (dette stampe riporteranno i voti, le ore di assenza  e gli esiti per tutti gli allievi, promossi, non promossi e sospesi) .

 Di queste due stampe una dovrà essere allegata al verbale del Consiglio di Classe  in modo che si possa avere memoria in seno agli scrutini di LUGLIO   di quanto deliberato negli scrutini di Giugno 

ed

          un’altra deve essere consegnata agli atti presso la  segreteria didattica della scuola.

Su dette stampe per uso interno per ciascun allievo che ha avuto la sospensione del giudizio, accanto alla dicitura “Sospensione del giudizio” scrivere a mano la denominazione della/le disciplina/e in cui l’allievo ha avuto la sospensione del giudizio. Per tutte e due le predette stampe per gli allievi  NON PROMOSSI ai sensi del comma 7 Art. 14 del D.P.R. 122/2009 i docenti componenti il consiglio di Classe avranno altresì cura di scrivere a mano accanto alla dicitura “Non promosso” la frase : “ai sensi del comma 7 Art. 14 del D.P.R. 122/2009”
PER GLI ALLIEVI DELLE CLASSI QUINTE

Una volta cliccato sulla lettera M, il Coordinatore provvederà a bloccare lo scrutinio ( icona lucchetto)  e recarsi presso la segreteria didattica per  ritirare tre stampe  dei tabelloni, così come di seguito viene specificato:  

• due stampe del tabellone  riportanti solo  gli esiti Ammesso/Non Ammesso e i voti dei SOLI alunni Ammessi agli esami di stato. Di queste due stampe una sarà utilizzata per la successiva pubblicazione all’Albo dell’Istituto  a cura della segreteria didattica della scuola 

e

una sarà conservata agli atti presso la stessa segreteria didattica  della scuola. 
•  una stampa del tabellone per uso interno (detta stampa riporterà i voti, le ore di assenza  e gli esiti per tutti gli allievi, ammessi e non ammessi) .

Per tutte e tre le predette stampe per gli allievi  NON Ammessi ai sensi del comma 7 Art. 14 del D.P.R. 122/2009 i docenti componenti il consiglio di Classe avranno cura di scrivere a mano accanto alla dicitura “Non Ammesso” la frase : “ai sensi del comma 7 Art. 14 del D.P.R. 122/2009”
NOTA BENE : I coordinatori e tutti i Docenti delle classi QUINTE avranno particolare cura di controllare che il credito TOTALE attribuito a ciascun allievo,  così come risulta in automatico sulla stampa dei tabelloni,  sia esatto e corrispondente a quello che emerge dalla somma  dei crediti riportati da ciascun allievo relativamente alle classi  Terza, Quarta e Quinta.
6)I Coordinatori di Classe consegneranno in segreteria didattica tutti i certificati medici relativi agli allievi della classe coordinata.
7)Sarà cura della segreteria didattica stampare tutte le pagelle e le schede di religione  degli allievi promossi e degli allievi non promossi a Giugno. Non saranno stampate le pagelle e le schede di religione degli allievi delle classi Terze e/o Quarte che a Giugno riporteranno la sospensione del giudizio per una o più discipline. Dette pagelle e dette schede di religione  saranno stampate successivamente dopo lo scrutinio integrativo di LUGLIO.
8)I docenti componenti il consiglio di classe avranno cura di apporre a pagina 3 di ciascuna pagella di ciascun allievo, una croce su una delle seguenti tre voci: 

· ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale 

· non ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale , ma ha usufruito della deroga

· non ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale 

e di riportare a penna l’esito ( Promosso oppure Non Promosso per gli allievi delle classi Terze e Quarte e Ammesso o Non Ammesso per le classi Quinte )
    


Marcianise, 04/06/2015                                                                Il Dirigente Scolastico

                                                                                                     Prof.ssa Emma Marchitto

