GUIDA PER I COORDINATORI DI CLASSE

Guida operativa per  conoscere il monte orario annuale di  assenze effettuate da ciascun allievo della classe coordinata ( Guida realizzata dal Prof. Giulio Raucci) 

La presente guida è rivolta ai Coordinatori di Classe e serve ad avere contezza del monte orario annuale di assenze effettuate da ciascun  allievo della classe coordinata.

Collegarsi al sito www.portaleargo.it e cliccare sulla voce Argo ScuolaNext .

Dopo che il Coordinatore di classe ha inserito le proprie credenziali ed ha effettuato l’accesso al registro elettronico, cliccare sulla voce Stampe registri, così come illustrato nella schermata che segue:

[image: image1.jpg]S NEXT

ISTITUTG STATALE D'ISTRUZIONE
SECONDARIA SUPERIORE "G, b,
= NovelLr

Scuola secondaria il grado

el ]
g

Stampe Registr = o
Serutini =

Stampe Serutini

Comunicazioni

Candiisione Dacumenti

Info classe { docenti =





A questo punto il Coordinatore visualizzerà la seguente schermata :
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Cliccare sulla quarta icona ovvero “Riepilogo Valutazioni registro del professore”.

Successivamente cliccare sulla icona “Alunno tutte le materie”: 
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Dopo aver effettuato le operazioni suddette, il coordinatore visualizzerà la seguente schermata :

[image: image4.jpg]struttura della Scuola

Ao scolastico 2014720157

[ o \

g BM 15155 NOVELLI

|, Stutiura Scolastica
4215188 "6 B. Novellr Marcianise

§ Classe in cui il Docente & Coordinatore

Annula





Selezionare la classe coordinata e cliccare sul tasto Conferma.

A questo punto il coordinatore visualizzerà l’elenco degli allievi della classe coordinata.

Cliccare due volte sul nominativo di un allievo.
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A questo punto il Coordinatore visualizzerà la seguente schermata :
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NOTA BENE : Settare il periodo per il quale si vuole conoscere il monte orario annuale delle assenze ovvero dal giorno 11 Settembre 2014 al giorno 10 Giugno 2015.
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Se il Coordinatore è interessato a conoscere solo il monte orario annuale delle assenze, togliere la spunta alle voci “Scritto/Pratico”, “Orale” e “Note”. Lasciare solo la spunta alla voce “Assenze” così come è indicato nella schermata che segue : 
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Cliccando sul tasto Conferma, il Coordinatore visualizzerà la seguente schermata:
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In sostanza il sistema genererà un file in formato PDF contenetene l’elenco di tutte le assenze effettuate dall’allievo nel periodo considerato ( nel nostro caso il periodo è : 11 Settembre 2014-10 giugno 2015).

Come si può notare, in fondo all’elenco si può visualizzare  il totale (in ore) delle assenze effettuate dall’allievo nel periodo considerato. 

Il suddetto totale corrisponde al monte orario annuale di assenze effettuato dall’allievo.
Da detto totale andranno scorporate le eventuali assenze  dell’allievo nel caso in cui esse siano derogabili secondo quanto deliberato nella seduta del Collegio dei Docenti del giorno 30 Settembre 2014 ( A tal proposito vedasi la sezione “Validità anno scolastico 2014/2015” posta nella categoria Docenti del sito web della scuola www.istitutonovelli.it ) 

Se il Docente fosse interessato a conoscere oltre al monte orario annuale delle assenze dell’allievo , anche tutte le valutazioni dell’allievo riportate in ciascuna disciplina per l’intero periodo considerato, è sufficiente lasciare le spunte sulle voci “Scritto/Pratico”, “Orale” .
