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Prot. N.                                                                                                   Ai Docenti somministratori 
                                                                                             delle  prove INVALSI 
                                                                                        DELL’ISISS “NOVELLI”
di Marcianise (CE)
                                                                           
                                                                                                e p. c. al DSGA                                                  
                                                                                   
COMUNICAZIONE N.


OGGETTO: Modalità di svolgimento prove INVALSI a. s. 2015/2016

Gli allievi delle classi SECONDE di tutti gli indirizzi di studio dell’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise il giorno GIOVEDI’ 12 Maggio 2016 saranno impegnati nello svolgimento delle prove INVALSI di Italiano e Matematica, nonché nella compilazione del Questionario Studente. 
Al fine di armonizzare i tempi e la successione delle operazioni previste dall’Invalsi con l’organizzazione oraria e didattica dell’Istituto, vengono attivate le seguenti misure organizzative:
1)   Rigorosamente alle ore 8,50 ciascun docente somministratore della prova di Italiano si recherà presso la classe  assegnatagli/le  per la somministrazione della prova e lì sarà raggiunto da un  collaboratore della Dirigenza che gli consegnerà l’elenco nominativo degli allievi della classe  assegnata e il fascicolo delle prove di Italiano  precedentemente etichettate.
I docenti somministratori dovranno prestare massima cura nella distribuzione dei fascicoli  che dovrà essere effettuata secondo l’elenco nominativo loro consegnato, ponendo particolare attenzione al fatto che per ciascuno studente il codice riportato sull’elenco studenti corrisponda a quello riportato sul fascicolo.
 I docenti somministratori avranno cura altresì di custodire i fascicoli di eventuali alunni   assenti per quel giorno alla somministrazione della prova.
Prestare la massima attenzione nel momento della distribuzione delle prove di Italiano affinché studenti vicini non abbiano la stessa tipologia di fascicolo. Infatti per ogni prova sono state predisposte cinque versioni differenti (Fascicolo 1, Fascicolo 2, Fascicolo 3, Fascicolo 4,Fascicolo 5) composti dalle stesse domande ma poste in ordine diverso e/o con le opzioni di risposta permutate in modo differente. La versione della prova è riportata per esteso sulla copertina (ad esempio Fascicolo 1 oppure Fascicolo 2, ecc.) e contrassegnata da un codice (ad esempio ITA10F1, ossia prova di Italiano per la classe seconda secondaria di secondo grado fascicolo 1, oppure, ITA10F3, ossia prova di Italiano per la classe seconda secondaria di secondo grado fascicolo 3) posto in basso a sinistra di ogni facciata interna del fascicolo. 
Se in seguito alla distribuzione agli allievi, dei fascicoli etichettati,  ci si rende conto che due studenti vicini (ossia o del banco a fianco o di quello immediatamente davanti o dietro) hanno la stessa versione di una prova (ad esempio hanno entrambi il fascicolo 3), spostare gli allievi di banco, affinché il problema sia risolto. 
Ciascun docente avrà cura a questo punto di ribadire agli alunni di non aprire il fascicolo  relativamente al testo della prova fino a quando non si sarà dato il via alla prova; il docente comunicherà invece agli alunni di aprire la prova alla pagina delle istruzioni che leggerà  ad alta voce, invitando gli allievi a seguirlo nella lettura ciascuno sul proprio fascicolo.


2) Ore 9,00: inizio della prova di italiano:  in considerazione del fatto che per detta prova è 
prevista una durata di 90 minuti, la stessa terminerà alle ore 10,30.

N. B. : L’alunno che arriva dopo le ore 8,50 può essere ammesso in aula solo se non è ancora iniziata la prima prova (Italiano). Se l’allievo arriva a scuola dopo le ore 9.00, lo stesso attenderà presso il salone “Cinzia Visone” dell’ISISS “Novelli” fino alle ore 10.30 ; dopodiché si recherà in classe per sostenere  la seconda prova (Matematica) e successivamente il Questionario dello studente. 

Anche gli alunni che hanno svolto solo la prova di Italiano sono tenuti a compilare  il Questionario Studente.
Gli alunni non possono lasciare l’aula in cui si svolgono le prove durante lo svolgimento delle stesse, fatte salve situazioni di emergenza (malore); solo eccezionalmente è consentita l’uscita degli alunni dalla classe durante la pausa  tra l’una e l’altra delle prove (dalle ore 10.30 alle ore 10.50)  per il tempo strettamente necessario. 

· Ore 10,30: i docenti somministratori della Prova di Italiano raccoglieranno, secondo l’ordine alfabetico nominativo riportato nell’elenco, i fascicoli delle prove di Italiano svolte e li riporranno sulla cattedra. Gli stessi docenti attenderanno fino alle ore 10.50 l’arrivo dei docenti somministratori della prova di Matematica .

· A partire dalle ore 10.50 i Docenti somministratori della prova di italiano proseguiranno regolarmente il proprio orario di servizio prendendo visione di eventuali sostituzioni per quelle ore di lezione che avrebbero dovuto svolgere nel loro orario di servizio nelle classi seconde impegnate nelle prove INVALSI.

3) Rigorosamente alle ore 10.50 : i docenti  interessati alla somministrazione delle prove di Matematica si dovranno trovare ciascuno nella classe seconda loro assegnata 
Alle ore 10.50  saranno raggiunti dai collaboratori di Dirigenza, ciascuno presso la classe loro assegnata,  che consegneranno loro i fascicoli delle prove di Matematica precedentemente etichettate.
I docenti somministratori dovranno prestare massima cura nella distribuzione dei fascicoli che dovrà essere effettuata secondo l’elenco nominativo loro consegnato ponendo particolare attenzione al fatto che per ciascuno studente il codice riportato sull’elenco studenti corrisponda a quello riportato sul fascicolo.
I docenti somministratori avranno cura altresì di custodire i fascicoli di eventuali alunni   assenti per quel giorno alla somministrazione della prova.
Prestare la massima attenzione nel momento della distribuzione delle prove di Matematica affinché studenti vicini non abbiano la stessa tipologia di fascicolo. Infatti per ogni prova sono state predisposte cinque versioni differenti (Fascicolo 1, Fascicolo 2, Fascicolo 3, Fascicolo 4, Fascicolo 5) composti dalle stesse domande ma poste in ordine diverso e/o con le opzioni di risposta permutate in modo differente. La versione della prova è riportata per esteso sulla copertina (ad esempio Fascicolo 1 oppure Fascicolo 2, ecc.) e contrassegnati  da un codice (ad esempio MAT10F1, ossia prova di Matematica per la classe seconda secondaria di secondo grado fascicolo 1, oppure, MAT10F3, ossia prova di Matematica per la classe seconda secondaria di secondo grado fascicolo 3) posto in basso a sinistra di ogni facciata interna del fascicolo. 
Se in seguito alla distribuzione, agli allievi dei fascicoli etichettati, ci si rende conto che due studenti vicini (ossia o del banco a fianco o di quello immediatamente davanti o dietro) hanno la stessa versione di una prova (ad esempio hanno entrambi il fascicolo 3), spostare gli allievi di banco, affinché il problema sia risolto

Ciascun docente avrà cura a questo punto di ribadire agli alunni di non aprire il fascicolo relativamente al testo della prova fino a quando non si sarà dato il via alla prova; il docente  comunicherà invece agli alunni di aprire la prova alla pagina delle istruzioni che leggerà  ad alta voce, invitando gli allievi a seguirlo nella lettura ciascuno sul proprio fascicolo.

4) Ore 10,55: inizio della prova di Matematica ; in considerazione del fatto che per detta prova è prevista una durata di 90 minuti, la stessa terminerà alle ore 12,25.
A questo punto i docenti somministratori della Prova  raccoglieranno, secondo l’ordine di codice riportato nell’elenco, i fascicoli delle prove di Matematica svolte e li riporranno sulla cattedra se la prova di Matematica  termina prima dell’orario previsto si procede alla somministrazione del Questionario studente. 

· Ore 12.25: i docenti somministratori della prova di Matematica  consegneranno ad ogni allievo il fascicolo del Questionario Studente contrassegnato dal codice identificativo corrispondente al nominativo di quell’alunno.
I docenti somministratori dovranno prestare massima cura nella distribuzione dei fascicoli/questionari che dovrà essere effettuata secondo l’elenco nominativo loro consegnato ponendo particolare attenzione al fatto che per ciascuno studente il codice riportato sull’elenco studenti corrisponda a quello riportato sul fascicolo.

I docenti somministratori avranno cura altresì di custodire i questionari di eventuali   alunni   assenti per quel giorno alla somministrazione della prova

· Ore 12,25: inizio della compilazione del Questionario Studente; la stessa terminerà alle ore 12,40 circa. A questo punto  i docenti raccoglieranno, secondo l’ordine di codice riportato nell’elenco, i fascicoli dei Questionari  svolti.

Gli alunni delle classi seconde impegnati nelle prove invalsi, che hanno lezione nella giornata del Giovedì12/05/2016, continueranno il normale svolgimento delle lezioni fino al termine dell’orario. 
Gli alunni delle classi 2Au-2Bu-2Aes che avrebbero dovuto effettuare rotazione nella giornata di Giovedì  12/05/2016 saranno liberi di lasciare le aule e fare ritorno a casa.

· Ore 12,40: i docenti somministratori della prova di Matematica consegneranno in Presidenza, al D. S. o ad un suo delegato, i fascicoli delle prove svolte di Italiano, Matematica e dei Questionari Studente, nonché i fascicoli non compilati delle prove suddette relativi agli allievi assenti alla somministrazione delle prove stesse.

NOTA BENE
· Prima dell’inizio di ciascuna  prova
Il docente somministratore inviterà gli alunni a disporre i banchi in modo che gli allievi non possano comunicare tra di loro durante lo svolgimento della prova . Altresì lo stesso Docente dovrà assicurarsi che tutti gli alunni abbiano compreso le istruzioni per lo svolgimento della prova,  prima dell’inizio della stessa.

· Durante lo svolgimento delle prove
Durante le prove il docente somministratore non potrà  rispondere ad eventuali richieste di aiuto da parte degli alunni relativamente ai Quesiti di entrambe le Prove (Italiano/Matematica), né fornire informazioni aggiuntive, indicazioni o suggerimenti. La migliore risposta raccomandata è quella di invitare l’alunno a rileggere con attenzione le istruzioni e comunque di scegliere la risposta che ritiene migliore. E’ invece possibile rispondere a domande formulate dagli allievi in merito al questionario studente. 
E’ opportuno che i docenti durante le prove osservino i propri alunni su alcuni indicatori relativi alle 8 competenze di cittadinanza attiva, prestando particolare attenzione al senso civico di grande impegno nell’assolvere un compito istituzionale, la certificazione di tali competenze è responsabilità del C.d.C. al termine del biennio di scuola secondaria superiore. (Rubrica)

· Gli strumenti per lo svolgimento delle prove
· In nessun caso è consentito l’uso del dizionario
· Non è consentito l’uso di gomme, matite e penne cancellabili
· Per la prova di Matematica, eventuali calcoli o disegni vanno effettuati sul fascicolo stesso; 
  non è consentito l’uso di fogli aggiuntivi per la brutta copia; è consentito l’uso del righello,   
 della squadra, del compasso, del goniometro, della calcolatrice a condizione che   
 quest’ultima NON sia quella dei cellulari e NON sia collegabile né alla rete Internet né a 
 qualsiasi altro strumento. Ogni fascicolo e corredato da un formulario di regole geometriche.

Tutti i docenti di Italiano e Matematica delle classi seconde di tutti gli indirizzi dell’I.S.I.S.S “G.B. Novelli” saranno impegnati, presso la sala docenti,  nella correzione delle domande aperte  di Matematica e di Italiano nella giornata di Lunedì 16 Maggio a partire dalle ore 9,30. Dopo detta operazione, sempre presso la sala docenti, gli insegnanti avranno cura di inserire sui file predisposti  i dati delle prove svolte dagli studenti.




Marcianise, 09/05/2016
                                                                           Il Dirigente Scolastico
[bookmark: _GoBack]                                                                                                 Prof.ssa Emma Marchitto
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