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[bookmark: _GoBack]Prot.                                                                                                 AI DOCENTI in servizio presso
l’ISISS “G. B. NOVELLI”  di Marcianise 
a.s. 2016/2017 
                                                                                                                                         e  al DSGA                         
                                                                                   

COMUNICAZIONE N. 

OGGETTO: Registro elettronico -  Avvio utilizzo registro elettronico e Corso di Formazione base per i docenti in servizio presso l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise a partire dal corrente anno scolastico 2016/2017
I  Docenti curriculari e i Docenti in servizio sul Sostegno, già titolari e in servizio presso l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise antecedentemente al presente anno scolastico 2016/2017, inizieranno ad utilizzare il registro elettronico secondo le consuete modalità già a loro note a partire dal giorno Lunedì 12 Settembre 2016 .
Le credenziali utili ad accedere al registro elettronico sono le medesime del precedente anno scolastico.
I Docenti curriculari e i Docenti in servizio sul Sostegno, già titolari e in servizio presso l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise antecedentemente al presente anno scolastico 2016/2017 per i quali la password per accedere al registro elettronico è scaduta o è stata dimenticata, possono rivolgersi ai Docenti Giulio Raucci oppure Rosalba Capone per effettuare il Reset Password.
 I Docenti curriculari ( compresi quelli di potenziamento) e i Docenti in servizio sul Sostegno in servizio presso l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise a partire dal corrente anno scolastico 2016/2017 parteciperanno ad un incontro  di formazione  base relativo all’utilizzo del registro elettronico. Detto incontro si svolgerà il giorno Mercoledì 14  Settembre 2016 alle ore 16.00  presso l’aula n. 22 ( 1° Piano)  dell’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise.
	Data
	Orario
	Docenti partecipanti

	Mercoledì  14 Settembre  2016
	Dalle 16.00 alle 18.00
	 Docenti con titolarità presso l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise a partire dal corrente anno scolastico 2016/2017


Nel corso dell’incontro  di formazione ciascun docente, in servizio presso l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise a partire dal corrente anno scolastico 2016/2017,  riceverà le credenziali per poter accedere al registro elettronico.

L’ incontro di formazione base relativo all’utilizzo del registro elettronico è in ogni caso aperto a tutti i  docenti già titolari e in servizio presso l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise antecedentemente al presente anno scolastico 2016/2017 che hanno l’esigenza di rivedere alcune funzionalità del registro elettronico. 

NOTA BENE
Nel precisare dunque che  i Docenti curriculari e i docenti in servizio sul sostegno in servizio presso l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise a partire dal corrente anno scolastico 2016/2017  inizieranno ad utilizzare il registro elettronico successivamente all’incontro di formazione e dunque a partire dal giorno Giovedì 15 Settembre 2016, si specifica che tutti i docenti  sono tenuti ad aggiornare quotidianamente il registro elettronico relativamente alle classi sulle quali prestano servizio e relativamente alle classi  ove eventualmente abbiano effettuato sostituzioni.
I docenti in attesa degli esiti relativi alle operazioni di assegnazione provvisoria/utilizzazione sono comunque tenuti ad aggiornare quotidianamente il registro elettronico per tutto il periodo di servizio presso l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise.

	Nota per i Docenti curriculari as 2016/2017

	Al primo accesso al registro elettronico e prima di iniziare a lavorare sul registro stesso,si invitano tutti i Docenti curriculari a controllare che :
1)le classi loro attribuite relativamente al registro elettronico corrispondano effettivamente a quelle loro assegnate 
2) per ciascuna classe la denominazione della disciplina insegnata riportata sul registro di classe sia corretta e rispondente a quella afferente agli ordinamenti ministeriali
3)l’elenco degli allievi della classe riportato sul registro elettronico sia completo (è possibile che qualche allievo presente in classe e riportato nell’elenco cartaceo non risulti inserito nell’elenco relativo alla classe sul registro elettronico : questo può succedere quando un allievo è transitato in corso d’anno scolastico da una sezione ad un’altra o quando l’alunno si è trasferito presso l’ISISS “Novelli” da un’altra scuola).

Eventuali difformità, incompletezza degli elenchi alunni e problematiche varie andranno segnalate tempestivamente ai Docenti Rosalba Capone o Giulio Raucci che provvederanno ad effettuare gli adempimenti dovuti.



	Nota per i Docenti in servizio sul Sostegno as 2016/2017

	Al primo accesso al registro elettronico e prima di iniziare a lavorare sul registro stesso,si invitano tutti i Docenti in servizio sul Sostegno a controllare che :
1)le classi loro attribuite relativamente al registro elettronico corrispondano effettivamente a quelle ad oggi  loro assegnate. 

2) Laddove un docente curriculare in servizio su una classe X risulti assente per una data ora, il docente di sostegno assegnato a quella classe X e in servizio per quella ora di lezione in compresenza con il docente curriculare, come da orario, si firmerà  sul registro elettronico come ordinario servizio ( e non come sostituzione).

Eventuali difformità o mancanze andranno segnalate tempestivamente ai Docenti Rosalba Capone o Giulio Raucci che provvederanno ad effettuare gli adempimenti dovuti.



Marcianise, 12/09/2016                                                                Il Dirigente Scolastico
                                                                                                     Prof.ssa Emma Marchitto
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