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PROT. N.                                                       AI DOCENTI  in servizio sulle classi del BIENNIO
                                                                         DELL’ISISS “ G. B. NOVELLI” a.s. 2016/2017 
                                                                                                       Alla DSGA

                                                   COMUNICAZIONE N. 
Oggetto : Indicazioni operative  scrutini elettronici di Giugno a.s. 2016/2017 

CLASSI PRIME E SECONDE

	SCRUTINI DI GIUGNO 2017

	1)I Coordinatori di ciascuna classe visioneranno sul proprio registro elettronico i voti, per ciascuna disciplina  relativamente a tutti gli allievi della classe.

In seno al Consiglio di classe i Docenti   provvederanno ad applicare opportunamente il D.P.R. 122/09 relativo alla Validità dell’anno scolastico (conteggio assenze e scorporo assenze derogate) andando ad  individuare gli allievi NON ammessi allo scrutinio ai sensi del comma 7 Art. 14 del  D.P.R. 122/2009.  Relativamente AI SOLI allievi NON PROMOSSI ai sensi del comma 7 Art. 14 del D.P.R. 122/2009 il Coordinatore di classe avrà cura di variare il tabellone elettronico di Argo  cancellando dal tabellone elettronico gli  eventuali voti e gli eventuali Non Classificato e INPUTANDO  a mano la dicitura NS ( avente la duplice accezione di allievo  Non Scrutinabile e Non Scrutinato) per ciascuna disciplina . Non devono invece essere cancellate le assenze, relative a  ciascuna disciplina, perché deve restare memoria agli atti delle assenze effettuate dall’allievo, assenze che hanno condotto lo studente a  non essere scrutinato a causa del superamento del  monte orario annuale di assenze consentito.
Per ciascun allievo ( tranne che per gli allievi non Promossi ai sensi del comma 7 Art. 14 del D.P.R. 122/2009 per i quali anche nella casella voto di comportamento va riportata la dicitura NS ) va deliberato dal Consiglio di Classe  il VOTO DI COMPORTAMENTO.
SOLO DOPO AVER DELIBERATO IN MANIERA DEFINITIVA TUTTI I VOTI, IL COORDINATORE  DI CLASSE assieme ai docenti componenti il Consiglio di Classe procederà ad effettuare tutte le operazioni così come di seguito riportate.

SETTAGGIO ESITO IN MANIERA AUTOMATICA
Si spiega brevemente come settare in maniera automatica l’esito. Il settaggio automatico dell’Esito si effettua una sola volta. Dopo il settaggio automatico dell’Esito il sistema a seconda dei voti riportati da ciascun allievo, riporterà automaticamente sul tabellone l’esito conseguito dall’allievo.
Dalla schermata dello scrutinio il Coordinatore di classe deve cliccare in alto a destra sul pulsante “Azioni”. A questo punto viene aperto un menù a tendina.

Da questo menù scegliere la quinta voce “Inserisce automaticamente l’Esito”, così come illustrato dalla seguente immagine :
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Apparirà una finestra con un menù a tendina nella quale il Coordinatore sceglierà tre voci, così come riportato nella immagine che segue: 
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· Esito negativo con quattro insufficienze o più: scegliere la voce “B-Non Promosso/a

· Esito sospeso/negativo con meno di quattro insufficienze : scegliere la voce “SO-Sospensione del giudizio

· Esito positivo senza insufficienze : scegliere la voce “P-Promosso”

Grazie al settaggio automatico dell’Esito: 

· Se l’allievo ha riportato più di tre insufficienze il sistema  automaticamente riporterà alla voce “Esito” la dicitura B ( sul tabellone verrà stampato Non promosso).

· se l’allievo ha riportato  tre insufficienze o meno di tre insufficienze il sistema automaticamente riporterà alla voce “Esito” la dicitura la dicitura SO ( sul tabellone verrà stampato Sospensione del Giudizio). 

· Se l’allievo non ha riportato nessuna insufficienza il sistema automaticamente riporterà alla voce “Esito” la dicitura  la dicitura P ( sul tabellone verrà stampato Promosso)
SETTAGGIO MEDIA IN MANIERA AUTOMATICA
2)A questo punto il Coordinatore di classe prima di bloccare lo scrutinio  provvederà a settare in maniera automatica la Media.

Dalla schermata dello scrutinio il Coordinatore di classe deve cliccare in alto a destra sul pulsante “Azioni”. A questo punto viene aperto un menù a tendina.

Da questo menù scegliere la sesta voce “Inserisce automaticamente la Media”, così come illustrato dalla seguente immagine :
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SETTAGGIO RIPORTO ESITO E MEDIA SULLE PAGELLE 

3)A seguire il Coordinatore di Classe provvederà a settare la voce che serve a riportare sulle pagelle, in maniera automatica , la media e l’esito dello scrutinio per ciascun allievo.
Dalla schermata dello scrutinio il Coordinatore di classe deve cliccare in alto a destra sul pulsante “Azioni”. A questo punto viene aperto un menù a tendina.

Da questo menù scegliere la settima voce “Riporta Esito e Media nelle Schede Annuali”, così come illustrato dalla seguente immagine :
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4)Prima di bloccare lo scrutinio controllare gli Esiti di ciascun allievo ed in particolare controllare che per gli allievi  NON PROMOSSI ai sensi del comma 7 Art. 14 del D.P.R. 122/2009 sia stato settato l’Esito DP-Non Promosso/a c7 Art 14 DPR 122/09.
In che modo settare detto Esito? 

Dalla schermata dello scrutinio il Coordinatore di classe deve cliccare in alto a destra sul pulsante “Azioni”. A questo punto viene aperto un menù a tendina.

Da questo menù scegliere la quarta voce “Inserimento rapido Cred./Integr./Media/Esito”, così come illustrato dalla seguente immagine
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Ciò fatto, per l’allievo non promosso ai sensi del D.P.R. 122/09 bisogna settare l’esito così come indicato nella seguente figura: 
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5)Una volta effettuate tutte le operazioni suddette, il Coordinatore provvederà a bloccare lo scrutinio ( Pulsante “Blocca Voti” riportante il simbolo del lucchetto) e  a recarsi presso la segreteria didattica per  ritirare quattro stampe  dei tabelloni, così come di seguito viene specificato:
 due stampe del tabellone  riportanti esclusivamente:

> i voti dei SOLI alunni promossi a Giugno

> gli esiti Promosso/Non Promosso/Sospensione del giudizio per tutti gli allievi . 

Di queste due stampe una sarà utilizzata per la successiva pubblicazione all’Albo dell’Istituto  a cura della segreteria didattica della scuola 

e

una sarà conservata agli atti presso la stessa segreteria didattica  della scuola.

Su dette stampe NON VANNO riportate le denominazioni delle discipline per quegli allievi che hanno riportato la sospensione del giudizio
due stampe del tabellone per uso interno (dette stampe riporteranno i voti, le ore di assenza  e gli esiti per tutti gli allievi, promossi, non promossi e sospesi) .

 Di queste due stampe una dovrà essere allegata al verbale del Consiglio di Classe  in modo che si possa avere memoria in seno agli scrutini di LUGLIO   di quanto deliberato negli scrutini di Giugno 

ed

           un’altra deve essere consegnata agli atti presso la  segreteria 

          didattica della scuola.

Su dette stampe per uso interno per ciascun allievo che ha avuto la sospensione del giudizio, accanto alla dicitura “Sospensione del giudizio” scrivere a mano la denominazione della/le disciplina/e in cui l’allievo ha avuto la sospensione del giudizio. 

COMPILAZIONE CERTIFICAZIONI COMPETENZE DI BASE ACQUISITE NELL’ASSOLVIMENTO DELL’OBBLIGO DI ISTRUZIONE
6)I Docenti componenti i Consigli delle Classi Seconde provvederanno a compilare le certificazioni delle competenze di base acquisite nell’assolvimento dell’obbligo di istruzione SOLO per gli  allievi Promossi alla classe successiva e per gli allievi NON Promossi alla classe successiva. Per gli allievi individuati con sospensione del giudizio dette  certificazioni delle competenze di base andranno compilate in sede di integrazione dello scrutinio finale nel mese di LUGLIO, sia in caso di promozione all’anno successivo che in caso di non promozione.  I format per la certificazione delle competenze sono presenti, nel materiale a corredo del format del verbale, almeno in numero pari al numero degli alunni della classe per ciascuna delle classi seconde di ciascun indirizzo di studi. 
Per gli allievi diversamente abili che seguono una programmazione differenziata, al posto della certificazione delle competenze andrà compilata esclusivamente l’attestazione delle competenze. Il format per la compilazione dell’attestazione delle competenze si può scaricare dal sito di questa scuola www.istitutonovelli.it  nella sezione Docenti alla voce “Area Inclusione”( cliccare successivamente sul link “Modulistica BES”).

NOTA BENE :  Una volta compilate , dette certificazioni andranno consegnate presso la alla segreteria didattica della scuola per la opportuna registrazione.

7)I Coordinatori di Classe consegneranno in una busta chiusa presso il protocollo della segreteria amministrativa di questa istituzione scolastica  tutti i certificati medici relativi agli allievi della classe coordinata.
8)Sarà cura della segreteria didattica stampare tutte le pagelle , le schede di religione e le eventuali schede relative all’attività didattica alternativa alla Religione Cattolica degli allievi promossi e degli allievi non promossi a Giugno. 
Non saranno stampate le pagelle , le schede di religione e le eventuali schede relative all’attività didattica alternativa alla Religione Cattolica degli allievi che a Giugno avranno riportato la sospensione del giudizio in una o più discipline. Dette pagelle e dette schede (di religione  ed eventualmente quelle  relative all’attività didattica alternativa alla Religione Cattolica ) saranno stampate successivamente allo scrutinio integrativo di LUGLIO.
9)NOTA BENE: I docenti componenti il consiglio di classe avranno cura di apporre alla pagina 3 di ciascuna pagella di ciascun allievo, una croce su una delle seguenti tre voci: 

· ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale 

· non ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale , ma ha usufruito della deroga

· non ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale 




Marcianise, 06/06/2017                                                               Il Dirigente Scolastico

                                                                                                     Prof.ssa Emma Marchitto
