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COMUNICAZIONE
Oggetto : Indicazioni operative  scrutini elettronici di LUGLIO  a.s. 2016/2017 Integrazione Scrutini Finali-CLASSI TERZE  e  QUARTE 
	SCRUTINI DI LUGLIO  2017

	1) I Coordinatori di ciascuna classe, dopo che il tabellone elettronico degli scrutini di Giugno sarà stato sbloccato dal Dirigente Scolastico, avranno la possibilità di visionare sul proprio registro elettronico i voti, per ciascuna disciplina  relativamente a TUTTI gli allievi della classe coordinata .

2) Negli scrutini di Luglio, i SOLI voti che dovranno essere variati sono quelli insufficienti  relativi agli allievi che in seno agli scrutini di Giugno 2017 hanno riportato la sospensione del giudizio in una o più discipline ( max 3 discipline) .

3) I Docenti delle classi Terze e Quarte provvederanno a riportare,  per ciascun allievo che avendo riportato la sospensione del giudizio in una o più discipline in seno agli scrutini di giugno 2017 risulta promosso a LUGLIO , i voti dello scrutinio elettronico sul programma Excel elaborato dal Prof Giulio Raucci ,e a disposizione  sul sito web di questa istituzione scolastica www.istitunovelli.it  sulla Homepage e nella sezione docenti alla voce Comunicazioni , onde effettuare il calcolo del credito da attribuire a ciascun allievo promosso alla classe successiva . Ovviamente agli allievi non promossi a LUGLIO  non deve essere attribuito alcun credito. 
4)Solo una volta che i Docenti del Consiglio di Classe avranno deliberato in via definitiva i voti relativamente ai SOLI  allievi che in seno agli scrutini di Giugno 2017 hanno riportato la sospensione del giudizio in una o più discipline ( max 3 discipline)   , il Coordinatore di classe prima di bloccare lo scrutinio  provvederà ad effettuare le seguenti operazioni :

 Il Coordinatore di Classe dopo aver variato i voti degli allievi che avevano riportato la sospensione del giudizio in una o più discipline, provvederà a riportare l’esito (P-Promosso/B-Non Promosso) conseguito dall’allievo in seno agli scrutini di Luglio e ad inputare per detti allievi che siano stati promossi a LUGLIO il relativo credito calcolato mediante il foglio Excel :
Dalla schermata dello scrutinio il Coordinatore di classe deve cliccare in alto a destra sul pulsante “Azioni”. A questo punto viene aperto un menù a tendina.

Da questo menù scegliere la quarta voce “Inserimento rapido Cred./Integr./Media/Esito”, così come illustrato dalla seguente immagine
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NOTA BENE : Per ogni allievo, che avendo riportato la sospensione del giudizio in una o più discipline in seno agli scrutini di giugno 2017 risulta promosso a LUGLIO , andare ad inputare il credito così come calcolato con il foglio Excel. Alla fine delle operazioni salvare .
5) A questo punto il Coordinatore di classe prima di bloccare lo scrutinio  provvederà a settare in maniera automatica la Media.

Dalla schermata dello scrutinio il Coordinatore di classe deve cliccare in alto a destra sul pulsante “Azioni”. A questo punto viene aperto un menù a tendina.

Da questo menù scegliere la sesta voce “Inserisce automaticamente la Media”, così come illustrato dalla seguente immagine :
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6)A seguire il Coordinatore di Classe provvederà a settare la voce che serve a riportare sulle pagelle, in maniera automatica , la media e l’esito dello scrutinio per ciascun allievo.
Dalla schermata dello scrutinio il Coordinatore di classe deve cliccare in alto a destra sul pulsante “Azioni”. A questo punto viene aperto un menù a tendina.

Da questo menù scegliere la settima voce “Riporta Esito e Media nelle Schede Annuali”, così come illustrato dalla seguente immagine :
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Per gli allievi delle classi TERZE e QUARTE
Una volta effettuate le operazioni suddette , il Coordinatore provvederà a bloccare lo scrutinio ( icona lucchetto)  e recarsi presso la segreteria didattica per  ritirare le  stampe  dei tabelloni, così come di seguito viene specificato:  

una stampa del tabellone IN BIANCO , recante solo i nominativi degli allievi e la denominazione delle discipline afferenti alla classe e al corso di studio: detto Tabellone dovrà essere compilato a mano relativamente ai voti e agli esiti dei SOLI allievi che, avendo riportato la sospensione del giudizio in una o più discipline in seno agli scrutini di giugno 2017, risultano promossi a LUGLIO. Per gli allievi che, avendo riportato la sospensione del giudizio in una o più discipline in seno agli scrutini di giugno 2017, risulteranno non promossi negli scrutini di LUGLIO, andrà semplicemente riportato l’esito “Non Promosso” mentre invece non dovranno essere riportati i voti. Detto tabellone, che sarà utilizzato per l’AFFISSIONE ALL’ALBO DELL’ISTITUTO.

Due stampe del tabellone, generate dal sistema elettronico,  riportanti tutti i voti , le assenze e gli esiti di tutti gli allievi della classe. Su dette stampe, che resteranno agli ATTI della scuola.
Sarà cura della segreteria didattica stampare  le pagelle ,  le schede di religione  e le eventuali schede relative all’attività didattica alternativa alla religione cattolica per i soli allievi che in seno agli scrutini di Giugno 2017 hanno riportato la sospensione del giudizio in una o più discipline ( max 3 discipline) e che risulteranno Promossi o “Non promossi” negli scrutini di LUGLIO. 

IMPORTANTE

9)I docenti componenti il consiglio di classe avranno cura di ritirare le pagelle , le schede di religione cattolica e le eventuali schede relative all’attività didattica alternativa alla religione cattolica.

I docenti componenti il consiglio di classe avranno cura di  apporre alla pagina 3 di ciascuna pagella di ciascun allievo, una croce su una delle seguenti tre voci: 

· ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale 

· non ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale , ma ha usufruito della deroga

· non ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale 

NOTA BENE : Si raccomanda i docenti componenti il consiglio di classe di controllare TUTTE le pagelle della classe affinché ciascuna pagella sia stata debitamente contrassegnata dalla spunta per la parte che attiene la frequenza di almeno ¾ del monte orario annuale 




Marcianise, 11/07/2017                                                              Il Dirigente Scolastico

                                                                                                     Prof.ssa Emma Marchitto

