	[image: image1.wmf]

	ISTITUTO STATALE  D’ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE

“ G. B.  NOVELLI ”

Liceo delle Scienze Umane - Liceo Linguistico

Liceo delle Scienze Umane opzione economico sociale

Istituto Professionale Abbigliamento e Moda - Istituto Professionale per i Servizi Socio Sanitari

Istituto Professionale Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera

Via G.B. Novelli, N° 1    81025 MARCIANISE (CE)
Codice Fiscale : 80102490614 – Distretto Scolastico  n° 14

Segr. Tel :0823/511909 – Fax 0823511834   Vicedirigenza Tel :0823-580019

Tel Dirigente Scolastico : 0823/511863

E-mail : ceis01100n@istruzione.it     E-mail certificata (PEC) : ceis01100n@pec.istruzione.it
Sito Web : www.istitutonovelli.it
	[image: image2.png]






Prot. N.                                                                                                                   
A Tutti i  Docenti 
                                                                                        DELL’ISISS “G.B.NOVELLI”

                                                                                                 al DSGA                                                                                                                        

COMUNICAZIONE N.

OGGETTO:  Protocollo di somministrazione  prove INVALSI  a. s. 2017/2018
Fermo restando un momento di formazione, sull’argomento in questione, che questa istituzione scolastica sta organizzando nel più ampio ambito del PNSD (Piano nazionale scuola digitale) a favore di tutti i docenti dell’ISISS “G.B. Novelli”. La presente comunicazione, in considerazione di una partecipazione proficua e costruttiva dei docenti all’incontro di formazione sopracitato,  intende fornire alcune informazioni pratico-organizzative sulle prove INVALSI d’Italiano e Matematica computer based (CBT), previste dal decreto legislativo n. 62 del 13 aprile 2017 che si svolgeranno nella finestra temporale di somministrazione dal mercoledì 9 maggio 2018 al martedì 15 maggio 2018 . Queste le principali novità per la classe II secondaria di secondo grado:

- prove computer based (CBT) di Italiano e Matematica;

- le domande di background (cosiddetto questionario studente) sono suddivise tra la due prove e

presentate in coda alle prove stesse

- svolgimento delle prove in due giornate distinte all’interno della finestra di somministrazione

della scuola;

Prima della prova  almeno 30 minuti prima dell’inizio della prova INVALSI CBT d’Italiano e matematica
Presso la presidenza  il Dirigente scolastico (o un suo delegato) consegna al docente somministratore:

a. la busta chiusa contente l’elenco studenti per la somministrazione per ciascuna disciplina (Italiano, Matematica)

b. una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della classe interessata in cui al termine della prova INVALSI CBT d’Italiano sono riposte le credenziali non utilizzate e l’elenco studenti per la somministrazione per la prova di Matematica ancora da svolgere;
c. un elenco nominativo degli studenti della classe che sostengono almeno una prova CBT, predisposto con le colonne per contenere:

1. codice SIDI  dell’allievo

2. data di svolgimento della prova di Italiano

3. ora d’inizio della prova d’Italiano di ciascun allievo

4. ora di fine delle prova d’Italiano di ciascun allievo

5. la firma dell’allievo

3. il docente somministratore si reca nel laboratorio  in cui si svolge la prova INVALSI CBT d’Italiano

4. il collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione delle prova INVALSI CBT d’Italiano siano accesi e con attiva la pagina dalla quale iniziare la prova stessa

5. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico , fa accomodare gli allievi ai loro posti.

il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico , apre la busta contenente le credenziali per ciascuno studente

7. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico , ritaglia per ogni allievo le credenziali per lo svolgimento della prova (cosiddetto talloncino), avendo cura di riporre nella busta quelle eventualmente non utilizzate

8. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico , distribuisce agli allievi le credenziali per lo svolgimento della prova INVALSI CBT d’Italiano, prestando particolare cura alla corrispondenza tra il nome e il cognome dell’allievo e il codice SIDI dell’allievo stesso
9. il docente somministratore dà inizio alla prova INVALSI CBT d’Italiano comunicando agli allievi

che:

a. possono usare carta e penna per i loro appunti

b. che dovranno consegnare eventuali appunti al termine della prova al docente

somministratore che provvede subito a distruggerli

c. che il tempo complessivo di svolgimento della prova INVALSI CBT d’Italiano è definito dalla piattaforma

d. una volta chiusa la prova INVALSI CBT d’Italiano (o che il tempo sarà scaduto) non sarà più possibile accedere nuovamente alla prova

10. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico , ripone nella busta i talloncini con le credenziali eventualmente non utilizzate

11. al termine della prova INVALSI CBT d’Italiano ciascuno studente si reca dal docente somministratore e:
a. firma l’elenco , compilato via via dal docente somministratore nelle varie fasi di svolgimento della prova INVALSI CBT d’Italiano
b. riconsegna al docente somministratore il talloncino con le proprie credenziali, firmato dall’allievo stesso e dal docente somministratore
12. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico , ripone all’interno della busta  tutti i talloncini  e l’elenco , sottoscritto da tutti gli allievi presenti durante la somministrazione della prova INVALSI CBT d’Italiano

13. il docente somministratore chiude e firma la busta  sulla quale riporta il codice meccanografico del plesso e il nome dalla sezione della classe interessata e la consegna al Dirigente scolastico (o a un suo delegato).
Il secondo giorno di somministrazione (Matematica) si svolge secondo le stesse modalità del primo

giorno indicati per lo svolgimento della prova INVALSI CBT d’Italiano.

L’elenco studenti per la somministrazione è predisposto per ogni disciplina. Per ciascun allievo l’elenco studenti per la somministrazione contiene:

– Codice SIDI5 dell’allievo

– Mese e anno di nascita

– Genere

– User name

– Password d’Italiano

– Password di Matematica 

L’elenco studente è uno strumento fondamentale per l’organizzazione e la gestione delle prove. La sua predisposizione richiede l’esercizio della massima attenzione da parte della scuola poiché da esso dipende il corretto svolgimento delle prove e l’adempimento da quanto previsto dall’art. 19, comma 2 del D. Lgs. 62/2017 e, più in generale, dal D.P.R. 80/2013.
Il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico , ritaglia dall’elenco studenti per la somministrazione di ciascuna disciplina i talloncini relativi alla prova e li distribuisce agli allievi. I predetti talloncini devono essere ritirati al termine della prova. I talloncini sono sottoscritti dallo studente, dal docente somministratore e riposti nella busta da riconsegnare presso la presidenza  al Dirigente scolastico (o un suo delegato) .
Gli alunni assenti a una o più prove INVALSI CBT recuperano la/le prova/e che non hanno svolto, con allievi di altre classi  della scuola, all’interno della finestra temporale di somministrazione della scuola, nei giorni lunedì 14 e martedì 15 maggio 2018.

Marcianise, 11/0472018
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Emma Marchitto
