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Prot. N°                                                                                    Marcianise,                                                 
Ai Docenti in servizio per l’a. s. 2018/2019
presso l’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise
COMUNICASZIONE N. 2
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DEL PERSONALE DOCENTE
A.S. 2018/2019
Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro generale di tutto ciò che è al momento prevedibile, esso pertanto non è né può essere esaustivo ed è suscettibile di modifiche in relazione al sopravvenire di nuove esigenze ed emergenze didattiche.
Parimenti i tempi di svolgimento delle attività sono necessariamente flessibili e sottoposti a margini di oscillazione: essi vanno  dunque intesi come parametro“di norma”della tempistica di svolgimento dei lavori.  
La Dirigenza farà tutto il possibile per rispettare quanto definito, a loro volta i docenti vorranno impegnarsi a non richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio. Al riguardo si precisa che le assenze alle riunioni degli OO.CC. dovranno essere giustificate rigorosamente il giorno del rientro in servizio secondo le  forme prescritte dalla legge.
Le attività programmate sono quelle previste dall’articolo 29 del CCNL 2006/2009 (attività funzionali all’insegnamento). Ogni attività sarà confermata da apposita circolare del Dirigente Scolastico. 
· CALENDARIO SCOLASTICO
Inizio lezioni: come da delibera dei competenti OO.CC . lunedì 10  settembre 2018
Termine lezioni: sabato 8 giugno 2019
· Vacanze di Natale: dal 24 dicembre 2018 al 6 gennaio 2019
· Vacanze di Pasqua: dal 18 aprile 2019 al 24 aprile 2019
· Festività e ponti: 
2 e 3  novembre 2018;

           l’8 dicembre, Immacolata Concezione;

           i giorni 4 e 5 marzo 2019, lunedì e martedì di Carnevale;

           il 25 – 26 e 27 aprile 2019;
           il 1° maggio, festa del Lavoro;

           l’8 maggio festa del Santo Patrono di Marcianise;
          il 2 giugno, festa nazionale della Repubblica;

Ai fini della valutazione degli alunni l’anno scolastico viene suddiviso in due quadrimestri:
1. Primo quadrimestre: dal  10 /09/2018 al 31/01/2019
2. Secondo quadrimestre: dal  01/02/2019  al 8/06/2019
CALENDARIO DELLE ATTIVITA’ a.s. 2018/19
	ATTIVITA’
	PERIODO
	OGGETTO  IN LINEA DI MASSIMA

	COLLEGIO DOCENTI
	3 settembre  2018
n. 2 ore
	1) Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente

2) Designazione del segretario verbalizzante delle riunioni del Collegio dei Docenti a. s. 2018/2019
3) Nomina Vicario Dirigente Scolastico a. s. 2018/2019
4) Articolazione Dipartimenti a. s. 2018/2019 e individuazione responsabili di Dipartimento

5) Attività propedeutiche all’utilizzo del Registro elettronico a. s. 2018/2019 

6) Iscrizione alunni per la terza volta alla stessa classe a. s. 2018/2019
7) Proposta Piano Annuale delle attività di carattere collegiale a. s. 2018/2019
8) Giornata Mondiale dell’Alimentazione 16 ottobre 2018
9) Comunicazioni del Dirigente Scolastico 

10) Varie ed eventuali

	
	 Ottobre 2018
n. 3 ore
	11) Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente

12) Criteri di attribuzione  del credito scolastico agli studenti  del triennio  a. s. 2018/2019 e ai candidati esterni agli esami preliminari agli esami di Stato e agli esami di idoneità/integrativi a. s. 2018/2019
13) DPR 122/2009, art. 14,comma 7: valutazione finale degli studenti a. s. 2018/2019. Criteri  di deroga al limite dei tre quarti dell’orario annuale personalizzato di frequenza scolastica necessaria allo scrutinio finale. Percorsi IeFP - Esami di qualifica professionale “Operatore dell’Abbigliamento” e “Operatore della Ristorazione” a. s. 2018/2019: Criteri  di deroga al limite dei tre quarti dell’orario annuale personalizzato di frequenza scolastica necessaria all’ammissione alle prove finali dell’Esame di Qualifica professionale ( Decreto Dirigenziale N.18 del 21/01/2014 della Regione Campania)

14) Tabelle di valutazione del profitto scolastico e del voto di comportamento a. s. 2018/2019
15) Parametri valutativi e criteri di ammissione/non ammissione alla classe successiva a. s. 2018/2019
16) Criteri di assegnazione degli spezzoni orario residui di insegnamento pari o inferiori alle 6 ore settimanali - a. s. 2018/2019
17) Criteri di attribuzione ore  di eccedenza per la sostituzione dei  docenti assenti a. s. 2018/2019
18) Criteri di attribuzione incarichi relativi al:  

Tutoraggio  tirocinanti TFA ,Tutoraggio docenti NEOASSUNTI , Tutoraggio  Studenti Universitari Tirocinanti a. s. 2018/19
19) Adempimento dei rapporti individuali con le famiglie in orario curriculare – Ricevimento genitori - A. s. 2018/2019
20) Individuazione Aree di intervento Funzioni Strumentali a. s. 2018/2019
21) Composizione Gruppo di Lavoro per l’Inclusione (GLI) a. s. 2018/2019
22) Incarichi di responsabilità a. s. 2018/2019 

23) Rivisitazione e rimodulazione per l’a. s. 2018/2019 del Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF)  2016/2019 ai sensi della Legge 107/2015, art. 1, comma 12 e alla luce dell’analisi degli esiti del monitoraggio delle attività/progetti a. s. 2017/2018
14)
Comunicazioni del Dirigente Scolastico

15)
Varie ed eventuali

	
	Gennaio 2019
n. 2 ore
	1) Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente

2) Individuazione lingue straniere classi prime di tutti gli indirizzi di studio dell’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise a. s. 2019/2020
3) Attivazione  percorsi IeFP classi prime a. s. 2019/2020 Istituto Professionale Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera ed Istituto Professionale indirizzo Abbigliamento e Moda dell’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise

4) Comunicazioni del Dirigente Scolastico

5) Varie ed eventuali

	
	Marzo 2019
n. 2 ore
	1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente

2. Analisi dei risultati prove Invalsi 2018
3. Analisi dei risultati della prima prova comune di Italiano e Matematica a. s. 2018/2019
4. Comunicazioni del Dirigente Scolastico

5. Varie ed eventuali

	
	Maggio 2019
n. 3 ore
	1) Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente

2) Adozione libri di testo a. s. 2019/2020
3) Proposta di Organico di diritto scuola secondaria di secondo grado ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise a. s. 2019/2020  -  Criteri generali di formazione delle classi a. s. 2019/2020
4) Esami di qualifica professionale in esito ai percorsi triennali di IeFP a. s. 2018/2019
5) Comunicazioni del Dirigente Scolastico
6) Varie ed eventuali

	
	Giugno 2019
n. 3 ore
	1) Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente

2) Definizione dei criteri per l’individuazione delle discipline da destinare all’insegnamento secondo la metodologia CLIL a. s. 2019/2020
3) Esiti scrutini finali a. s. 2018/2019 - Verifiche finali ed integrazione degli scrutini finali (Art. 8 O. M. 92/2007) a. s. 2018/2019
4) Analisi degli esiti del monitoraggio relativo alle attività didattico-formative e logistico-organizzative a. s. 2018/2019  

5) Relazioni Funzioni Strumentali a. s. 2018/2019
6) Esami di idoneità ed integrativi a.s. 2019/2020
7) Criteri di assegnazione dei docenti alle classi e alle cattedre a. s. 2019/2020
8) Piano Annuale per l’Inclusione (PAI) a. s. 2019/2020
9) Patto educativo di corresponsabilità classi prime a. s. 2019/2020: modalità di sottoscrizione

10)  Articolazione dell’anno scolastico 2019/2020: trimestri/quadrimestri/pentamestri
11)  Articolazione dell’orario delle lezioni  a. s. 2019/2020
12) Comunicazioni del Dirigente Scolastico
13) Varie ed eventuali

	ESAMI INTEGRATIVI E DI IDONEITA’
	Settembre 2018
	Commissioni d’esame

	ESAMI PRELIMINARI AGLI ESAMI  DI STATO
	Seconda metà del mese di maggio 2019
	Commissioni d’esame

	CONSIGLI DI CLASSE
	Novembre 2018
n. 1 ora
	PRIMA PARTE  RISERVATA AI DOCENTI

1) Andamento didattico-disciplinare a. s. 2018/2019;

2) Programmazioni didattico- educativa  del C.d.C. a. s . 2018/2019 afferenti  rispettivamente al percorso di  istruzione professionale ed istruzione liceale;

3) Programmazione didattico- educativa  del   C.d.C. a. s. 2018/2019 afferente al percorso di istruzione e formazione professionale (IeFP); 
3)  Programmazione didattico-educativa  del C.d.C. di tutte le classi terze, quarte e quinte a. s . 2018/2019  afferente ai  percorsi triennali di   Alternanza Scuola –lavoro, da   elaborare tenendo conto del  profilo   professionale in uscita. Individuazione tutor scolastici.

4)   Percorso didattico  - educativo per gli alunni diversamente abili e e PdP per alunni con DSA e  per alunni con altri BES a. s. 2018/2019- Compilazione griglia di osservazione

              e scheda di monitoraggio degli 

             alunni con BES a. s. 2018/2019
5)   Pianificazione uscite didattiche e  visite guidate a. s. 2018/2019
 SECONDA PARTE APERTA ALLA COMPONENTE GENITORI E ALUNNI

1) Insediamento nel consiglio di classe dei rappresentanti neo eletti dei genitori e degli studenti

2)   Andamento didattico-disciplinare della classe a. s. 2018/2019
3) Condivisione della Programmazione annuale del C.d. C. a. s. 2018/2019
4) Proposte di miglioramento del processo formativo da parte di genitori e studenti  a.s. 2018/2019
5) Varie ed eventuali

	
	Febbraio 2019

n. 1 ora e 15 minuti
	Scrutini primo quadrimestre 

Scelta delle materie affidate ai commissari  interni agli Esami di Stato 2018/2019

	
	Marzo/aprile 2019

Trenta minuti

n. 2 ore

n. 2 ore
	Ratifica degli esiti delle prove di verifica per gli studenti segnalati per il recupero negli scrutini del primo quadrimestre a. s. 2018/2019
Esame documentazione dei candidati esterni agli Esami di Stato  2018/2019 e individuazione delle materie oggetto degli Esami  preliminari.
Consigli congiunti classi terze indirizzo Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera e classi terze Abbigliamento e Moda 

1) Definizione delle modalità di attuazione degli esami relativi al percorso triennale IeFP – a.a. ss. 2016/2017, 2017/2018, 2018/2019 – finalizzati al conseguimento dei titoli di qualifica professionale rispettivamente di “Operatore della ristorazione - Preparazione pasti” e “Operatore della ristorazione – Servizi di sala e bar” 
2) Esami di qualifica professionale di “Operatore della ristorazione - Preparazione pasti” “Operatore della ristorazione – Servizi di sala e bar” relativi al percorso triennale IeFP – a.a. ss. 2016/2017, 2017/2018, 2018/2019 – Formalizzazione della composizione delle Commissioni d’esame relativamente alla componente docente
Consigli congiunti classi terze indirizzo Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera e classi terze Abbigliamento e Moda 

3) Definizione della struttura e della data di somministrazione della prova di simulazione 

4) Definizione della struttura della prova di esame 
5) Indicazioni relativamente alle modalità di compilazione dei Fascicoli d’esame:     “Fascicolo Presentazione del percorso formativo” e “Fascicolo Esame Finale”
6) Indicazioni relative alla  DOCUMENTAZIONE  necessaria per lo svolgimento degli scrutini di ammissione agli esami di qualifica professionale

7) Indicazioni relative alla DOCUMENTAZIONE da presentare alla commissione d’esame di qualifica professionale

	
	Maggio 2019

n. 2 ore

n. 1 ora

n. 1 ora


	Consigli congiunti classi terze indirizzo Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera e classi terze Abbigliamento e Moda 

1. Definizione della struttura e della data di somministrazione della prova di simulazione 

2. Definizione della struttura della prova di esame 
3. Indicazioni relativamente alle modalità di compilazione dei Fascicoli d’esame:     “Fascicolo Presentazione del percorso formativo” e “Fascicolo Esame Finale”
4. Indicazioni relative alla  DOCUMENTAZIONE  necessaria per lo svolgimento degli scrutini di ammissione agli esami di qualifica professionale

5. Indicazioni relative alla DOCUMENTAZIONE da presentare alla commissione d’esame di qualifica professionale
Verifica dell’andamento didattico disciplinare. Proposte  adozioni libri di testo.
Elaborazione  Documento del 15 maggio per le classi V 
Consigli classi terze indirizzo Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera e classi terze Abbigliamento e Moda Predisposizione delle prove finalizzate all’accertamento preliminare del possesso di tutte le competenze degli standard formativi minimi per l’ammissione agli esami di qualifica professionale “Operatore della Ristorazione – Preparazione pasti” – candidati esterni

Predisposizione del calendario delle prove 

	
	Giugno 2019

n. 1 ora e trenta
	Scrutini finali 
Relazione Verifica finale PEI – PDP
Certificazione delle competenze di base acquisite nell’assolvimento dell’obbligo di istruzione
Attestazione delle competenze di base acquisite nell’assolvimento dell’obbligo di istruzione relativamente agli alunni diversamente abili  che hanno seguito una programmazione differenziata per l’ a.s. 2018/2019.
Compilazione per ciascun allievo dell’ attestato delle competenze acquisite al termine rispettivamente della prima, della seconda e della terza  annualità del percorso triennale di Alternanza Scuola Lavoro.

	
	Luglio 2019

Trenta minuti
	Scrutinio relativo agli alunni con sospensione del giudizio (integrazione dello scrutinio finale di Giugno a.s. 2018/19)

Certificazione delle competenze di base acquisite nell’assolvimento dell’obbligo di istruzione
Compilazione dell’ attestato delle competenze acquisite al termine della prima e seconda annualità del percorso triennale di Alternanza Scuola Lavoro.

	
	Febbraio  1 ora

Marzo 1 ora

Aprile 1 ora

Maggio 1 ora
	Consigli delle classi prime degli Istituti Professionali

	DIPARTIMENTI 


	Settembre 2018
n. 15 ore

	Elaborazione delle programmazioni dipartimentali

 -Tipologie di prove di verifica  per il superamento delle carenze formative relativamente al primo e al secondo quadrimestre a.s. 2018-2019: tipologia e durata della/e prova/e, indicatori, griglie di valutazione; 

-Definizione delle prove per gli esami preliminari agli Esami di Stato;

- Indicazioni relative a visite guidate, uscite didattiche  e viaggi d’istruzione a.s. 2018/19;

-Individuazione di  moduli interdisciplinari.

-Tipologie di verifica e criteri di valutazione , parte integrante della programmazione disciplinare.

	
	Febbraio 2019

2 ore
	Andamento didattico delle programmazioni di classe

	
	Aprile/Maggio 2019

n. 1 ora e trenta
	Definizione linee comuni per l’analisi, proposta, conferme e nuove adozioni dei libri di testo per l’anno scolastico 2019-2020

Adozione libri di testo 2019-2020 - Proposte per i Consigli di classe
Verifica delle programmazioni dipartimentali alla luce delle programmazioni di classe a. s. 2018/2019

	
	Giugno 2019

2 ore
	Monitoraggio delle relazioni finali disciplinari

	GLI

GLHO
	Novembre 2018
n. 4 ore
	Insediamento del GLI;

Strumenti operativi per l’individuazione degli alunni con BES non certificati ai sensi della L. 104;

Revisione della Procedura  per l’Inclusione degli alunni con Bisogni Educativi Speciali (BES) 

	
	Gennaio 2019
n. 8 ore
	Convocazione Gruppo di Lavoro Handicap Operativo :

Aggiornamento P.D.F.

Piano Educativo Individualizzato

Varie ed eventuali

	
	Marzo 2019
n. 8 ore
	Convocazione Gruppo di Lavoro Handicap Operativo :

Aggiornamento P.D.F.

Piano Educativo Individualizzato

Varie ed eventuali

	
	Aprile  2019
n. 8 ore
	Convocazione Gruppo di Lavoro Handicap Operativo :

Aggiornamento P.D.F.

Piano Educativo Individualizzato

Varie ed eventuali

	
	Maggio/Giugno 2019
n. 8 ore
	Convocazione Gruppo di Lavoro Handicap Operativo :
Valutazione finale del PEI con determinazione  del numero di ore di sostegno da assegnare a ciascun alunno diversamente abile iscritto per l’a.s. 2019/2020 presso l’ISISS “G. B. Novelli di Marcianise;

Varie ed eventuali.

	INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA
	Settembre  2018:

classi prime Licei   
classi prime Professionali


	Incontri con le famiglie delle classi prime ai fini di una proficua accoglienza  nonchè presentazione e sottoscrizione del Patto di Corresponsabilità. 

	
	Dicembre 2018   n. 2 ore e trenta
Aprile 2019   n. 2 ore e trenta
	Colloqui  con le famiglie

	
	Marzo 2019
n. 2 ore
	Convocazione degli allievi delle classi 

seconde indirizzo Servizi per 

l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera 
 e dei rispettivi genitori per la scelta 
dell’Articolazione da effettuare unitamente 
alla richiesta di iscrizione alla classe terza a.s.
 2019/2020  

	
	 Febbraio 2019
 
	I Coordinatori di classe consegneranno  ai genitori degli studenti i  pagellini riportanti i risultati degli scrutini del primo quadrimestre.

	
	Giugno 2019
	Consegna informative alle famiglie 

degli alunni riportanti la sospensione del giudizio 
Consegna informative alle famiglie 

degli alunni non promossi alla classe successiva/non ammessi agli esami di qualifica/agli esami di Stato

	
	Luglio 2019
	Consegna informative alle famiglie 

degli alunni non promossi alla classe successiva in esito agli scrutini integrativi dello scrutinio finale

	
	Ogni docente si impegna , a partire dal mese di Novembre e fino alla fine di Aprile, termine ultimo dei colloqui e  secondo le modalità e i tempi proposti in sede  collegiale, ad essere disponibile per rapporti individuali con le famiglie. Tali rapporti  saranno comunque sospesi 15 giorni prima delle valutazioni intermedie  per riprendere la settimana successiva agli scrutini stessi . La disponibilità sarà  resa nota alle famiglie (fatte salve decisioni del C.d.I.)

	INTERVENTI DIDATTICO EDUCATIVI INTEGRATIVI

(IDEI)
	Attività da definire

	RIUNIONI DELLO STAFF DI DIRIGENZA E FUNZIONI STRUMENTALI
	Con cadenza di norma mensile
	Bilancio delle attività svolte e programmazione mensile


                                                                                         IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                              Prof.ssa Emma Marchitto
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