
                                                             

 Prot. n. 1287 07 del 29/01/2019                                                                                                  
 Ai Docenti  delle Classi Prime degli indirizzi Professionali 

presenti presso l'ISISS "G.B. Novelli" di Marcianise : 

Istituto Professionale Servizi per l'Enogastronomia e L'Ospitalità Alberghiera 

Istituto Professionale Industria e Artigianato per il Made in Italy 

Istituto Professionale Servizi per la Sanità e l'Assistenza Sociale  
                                                               

 Alla DSGA                                                                                                                                                                      

 

Comunicazione  N. 225 
  

OGGETTO:  

 Termini e Modalità di consegna presso l'ufficio protocollo della segreteria amministrativa di 

questa istituzione scolastica  dei Progetti Formativi Individuali redatti dai Consigli delle Classi 

Prime degli indirizzi Professionali presenti presso l'ISISS "G.B. Novelli" di Marcianise - a.s. 

2018/2019 -  

 Modalità di gestione in itinere del PFI  a.s. 2018/2019  relativamente alle sezioni di cui ai Quadri 

n° 5 e 6 del PFI medesimo 
 Modalità di gestione online in itinere della sezione Rapporto Scuola--Famiglia del PFI 

 

 

Si comunica a tutti i docenti in servizio per l'a.s. 2018/2019 sulle classi Prime di tutti gli indirizzi 

Professionali presenti presso l'ISISS "G.B. Novelli" di Marcianise che i Progetti Formativi Individuali redatti 

per tutti  gli allievi iscritti per l'a.s. 2018/2019 alle classi Prime degli indirizzi Professionali dovranno essere 

consegnati da ciascun docente tutor  presso l'Ufficio protocollo della segreteria amministrativa di questa 

istituzione scolastica entro il giorno Giovedì 31 Gennaio 2019.  

Al fine di rendere più agevole il lavoro dei docenti in intestazione, si specifica  che il documento PFI  da 

consegnare presso l'ufficio protocollo della segreteria amministrativa entro la data succitata dovrà essere 

comprensivo esclusivamente delle sezioni relative ai Quadri n° 1, 2, 3, 4.  

Sarà cura degli assistenti amministrativi operanti nella segreteria didattica riporre nel fascicolo personale di 

ciascun allievo il documento PFI protocollato contenente le sezioni relative ai Quadri n° 1, 2, 3, 4.  

 

Qualsiasi variazione in itinere possa eventualmente verificarsi rispetto ai dati come registrati alla data del 31 

Gennaio 2019 nelle sezioni di cui ai succitati Quadri, la/le stessa/stesse sarà/saranno prontamente 

registrata/registrate nel PFI dello studente a cura del rispettivo docente Tutor; il docente Tutor avrà altresì cura 

di apporre accanto a ciascuna variazione la data in cui la/le stessa/stesse si è/sono verificata/verificate 

unitamente alla propria firma. 

  

Per quanto invece  riguarda le sezioni relative ai Quadri n° 5 e 6 del PFI ( parte prettamente didattica del PFI) si 

precisa quanto segue : 

per ciascun consiglio delle classi Prime degli indirizzi Professionali è in corso di creazione ad opera del Prof 

Giuseppe Barone  uno spazio di archiviazione in Cloud sulla piattaforma Google Drive al quale si potrà 

accedere mediante apposite credenziali ( uno username e una password per ciascun consiglio di classe prima 

degli indirizzi professionali. ).  

A partire dalla data del giorno Lunedì 4 Febbraio 2019 il Prof Giuseppe Barone consegnerà dette credenziali a 

ciascun coordinatore delle classi Prime  degli indirizzi e professionali e questi  a loro volta provvederanno a 

comunicarle a ciascun docente facente parte del consiglio della classe Prima coordinata. 

In tal modo ciascun docente in servizio sulle classi prime degli indirizzi  professionali entrando con le apposite 

credenziali nel succitato spazio di archiviazione troverà i file relativi alle sezioni dei Quadri n° 5 e 6 del PFI e 

un file relativo alla sezione "Rapporto Scuola-Famiglia" per ciascun alunno della classe. Detti file essendo 

accessibili da tutti i docenti della classe risulteranno file condivisi, su cui ciascun docente della classe potrà 

lavorare online compilando la parte di propria competenza relativamente alle sezioni dei Quadri n° 5 e 6 del PFI 

di ciascun alunno. 
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Analogamente ciascun docente di ogni consiglio di classe prima degli indirizzi professionali,  accedendo con le 

medesime apposite  credenziali nel succitato spazio di archiviazione potrà altresì lavorare, per quanto di 

rispettiva competenza,  sul file  relativo alla  sezione Rapporto Scuola-Famiglia del PFI per ciascun alunno della 

classe. Anche detto file essendo accessibile da tutti i docenti della classe risulterà file condiviso, su cui ciascun 

docente della classe potrà lavorare online registrando , di volta in volta e per la parte di propria competenza, 

ogni contatto/comunicazione instaurato con la famiglia di ciascuno studente. 

 

 

 

Per qualsiasi chiarimento  o informazione nel merito della questione è possibile rivolgersi ai docenti Proff. 

Giuseppe Barone e Angelo Sorbo.  

 

 

 

Marcianise, 29/01/2019   

 

                                                                       IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                                                                                                                                                                                       

Prof.ssa Emma Marchitto  
 

 

 

 

 

 


