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 Prot. n. 475    del 14/01/2020
 Ai Docenti  delle Classi Prime e Seconde  degli indirizzi Professionali
presenti  nell’ a.s. 2019/2020 presso l'ISISS "G.B. Novelli" di Marcianise :
Istituto Professionale Servizi per l'Enogastronomia e L'Ospitalità Alberghiera
Istituto Professionale Industria e Artigianato per il Made in Italy
Istituto Professionale Servizi per la Sanità e l'Assistenza Sociale 
                                                              
 Alla DSGA                                                                                                                                                                     

Comunicazione  N. 178
 
OGGETTO: 
· Termini e Modalità di consegna presso l'ufficio protocollo della segreteria amministrativa di questa istituzione scolastica  dei Progetti Formativi Individuali redatti dai Consigli delle Classi Prime e Seconde degli indirizzi Professionali presenti presso l'ISISS "G.B. Novelli" di Marcianise - a.s. 2019/2020 - 
· Modalità di gestione in itinere del PFI  a.s. 2019/2020  relativamente alle sezioni:  Stato del PFI per l’anno scolastico di frequenza del biennio,  composizione del consiglio di classe  per ciascun  anno scolastico di frequenza del biennio e individuazione del docente tutor , Quadri n°  4, 5, 6, 7, 8  dei PFI medesimi 

Si comunica a tutti i docenti in servizio per l'a.s. 2019/2020 sulle classi Prime  e Seconde di tutti gli indirizzi Professionali presenti presso l'ISISS "G.B. Novelli" di Marcianise  che,  relativamente al PFI (Progetto Formativo Individuale),  da redigere/confermare/adeguare/modificare/rimodulare entro il 31 gennaio 2020 dai consigli delle classi prime  e seconde  a.s. 2019/2020 di tutti gli indirizzi professionali :
· Il format/modello da utilizzare per la elaborazione del documento relativo al PFI  per  gli allievi iscritti per l'a.s. 2019/2020  alle classi Prime  degli indirizzi Professionali, è quello condiviso e deliberato nella  seduta collegiale di  giovedì 9 gennaio 2020 da tutti i docenti componenti i consigli delle classi prime e seconde a.s. 2019/2020  degli indirizzi Professionali. 
Il documento PFI una volta  redatto per  ciascun  allievo iscritto per l'a.s. 2019/2020 alle classi Prime  degli indirizzi Professionali  va  consegnato, in formato cartaceo, da ciascun docente tutor  presso l'Ufficio protocollo della segreteria amministrativa di questa istituzione scolastica entro il giorno venerdì 31 Gennaio 2020, comprensivo esclusivamente delle sezioni relative ai Quadri n° 1, 2, 3.
Sarà cura degli assistenti amministrativi operanti nella segreteria didattica riporre nel fascicolo personale di ciascun allievo delle classi prime ,  il documento PFI protocollato contenente le sezioni relative ai Quadri n° 1, 2, 3. 
I docenti delle  succitate classi prime  potranno reperire dal giorno mercoledì 15 gennaio 2020  le fotocopie del modello di riferimento relativo alle sezioni di cui ai Quadri n° 1, 2, 3.  da redigere esclusivamente in formato cartaceo,  presso la postazione dei collaboratori scolastici  Sigg. Simmaco Golino e Davide Di Fratta e in formato digitale sul registro elettronico: Area condivisione documenti —> Area Docenti—> Elisa Fregolino—> Cartella denominata: PFI-Prima Parte da redigere in formato cartaceo

· Per gli allievi iscritti per l'a.s. 2019/2020 alle classi Seconde  degli indirizzi Professionali si specifica che ciascun  docente Tutor  avrà  cura di controllare, ed eventualmente aggiornare e/o completare,  entro la  data del  31 gennaio 2020, i dati contenuti nelle  sezioni, presenti nel fascicolo personale dell’allievo,  relative  ai Quadri n° 1, 2, 3.4  del PFI  già  registrati alla data del 31 gennaio 2019  e di apporre accanto a ciascuna variazione la data in cui la/le stessa/stesse si è/sono verificata/verificate unitamente alla propria firma.










Le sezioni, invece,  relative ai Quadri n°  4, 5, 6, 7, 8  del PFI deliberato in data giovedì 9 gennaio 2020, (parte prettamente didattica del PFI) vanno compilate esclusivamente in formato digitale  sia per gli allievi delle classi prime che per gli allievi della classi seconde di tutti gli indirizzi degli indirizzi Professionali a.s. 2019/2020. 
Il format da redigere in formato digitale relativo ai succitati quadri  è disponibile  dal giorno mercoledì 15 gennaio 2020 nello spazio di archiviazione creato dal  prof.re Barone Giuseppe  sulla piattaforma Google Drive 
Come già  reso noto nella riunione del giorno martedì 19 /11/2019  di cui alla comunicazione interna n.103 prot. n. 12841/07,   e con  comunicazione interna   N. 115  prot. n.13160/07 del 21/11/2019 avente ad oggetto: “indicazioni operative consigli di classe novembre/dicembre 2019”    per la compilazione del PFI sulla piattaforma Google Drive  è necessario avere un account gmail. 
Si sollecitano pertanto tutti i docenti della classi prime e seconde di tutti gli indirizzi professionali a.s. 2019/2020 che ancora non hanno provveduto, a crearsi un proprio account gmail  e di inviare  una mail con questo  account gmail  avente ad oggetto  il proprio nome e cognome  e  come testo la/e classe/i in cui espleta il proprio insegnamento, al seguente indirizzo di posta elettronica: pfi.novelli@gmail.com, al fine di permettere  al prof.re Barone Giuseppe,  di effettuare, per ciascun consiglio di classe,  la condivisione  in google  DRIVE  del PFI di ciascun alunno  con i docenti della  classe 

Detti file essendo accessibili a tutti i docenti della classe,  risulteranno file condivisi, su cui ciascun docente della classe potrà lavorare online compilando la parte di propria competenza relativamente alle sezioni dei Quadri n°  4, 5, 6, 7, 8  del PFI di ciascun alunno.

[bookmark: _GoBack]Per informazioni  o eventuali chiarimenti a riguardo è possibile rivolgersi al  prof.re Barone Giuseppe e al prof.re Sorbo Angelo


Marcianise, 14/01/2020 

                                                                       IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                                                                                                                                                                                       Prof.ssa Emma Marchitto 
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