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Prot. N.    716/VII del 16/01/2025                                                     Marcianise, 16/01/2025
                        
Ai docenti in servizio nell’a.s. 2024/2025
 nelle classi Prime, Seconde, Terze , Quarte  e Quinte 
di ciascun indirizzo di studi dei Professionali : 
Professionale Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera
Professionale Industria e Artigianato per il Made in Italy
Professionale  Servizi per la Sanità e l’Assistenza Sociale

Ai docenti individuati quali Tutor PFI
 nelle classi Prime, Seconde, Terze,  Quarte e Quinte 
di ciascun indirizzo di studi dei Professionali 
presenti presso  questa istituzione scolastica 
ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise  a.s. 2024/2025

Alla DSGA

[bookmark: _GoBack]Comunicazione N° 126

Oggetto : Progetto formativo Individuale -PFI - per tutti gli studenti delle classi Prime, Seconde, Terze , Quarte e Quinte  di ciascun indirizzo di studi degli istituti professionali dell’ISISS “G.B.Novelli” di Marcianise  - a.s. 2024/2025 – Redazione/aggiornamento PFI entro il 31 Gennaio 2025

Redazione/aggiornamento PFI Progetto formativo Individuale -a.s. 2024/2025 (per tutte le classi degli indirizzi professionali dei corsi diurni).
L’assetto didattico dell’istruzione professionale di cui all’Art.5 del D.Lgs. 61/2017 è  caratterizzato dalla “personalizzazione del percorso di apprendimento” che si avvale, tra l’altro, della redazione, a cura del Consiglio di classe, di un Progetto Formativo Individuale (PFI). In particolare, ai fini della personalizzazione del percorso di apprendimento, ciascun Consiglio di classe redige entro il 31 Gennaio del primo anno di frequenza, nello specifico entro il 31 Gennaio 2025, il Progetto Formativo Individuale (PFI) e lo aggiorna durante l’intero percorso scolastico. Il Progetto Formativo Individuale (PFI) persegue il fine di motivare ed orientare ciascuna studentessa e ciascuno studente nella progressiva costruzione del proprio progetto formativo e lavorativo, di supportarli per migliorare il successo formativo e di accompagnarli negli eventuali passaggi tra i sistemi formativi, con l’assistenza di docenti tutor individuati dal Dirigente Scolastico all’interno del Consiglio di classe. I docenti che assumono la funzione di tutor sostengono le studentesse e gli studenti nell'attuazione e nello sviluppo del Progetto formativo individuale. 

Il Progetto Formativo Individuale (PFI) costituisce dunque lo strumento per:
1. evidenziare i saperi e le competenze acquisite da ciascuna studentessa e da ciascuno studente anche in modo non formale ed informale;
1. rilevare le potenzialità e le carenze riscontrate al fine di motivare ed orientare ciascuna studentessa e ciascuno studente nella progressiva costruzione del proprio progetto formativo e professionale.
Al fine dell’individuazione dei docenti Tutor per gli studenti iscritti e frequentanti le classi Prime, Seconde, Terze, Quarte e Quinte a.s. 2024/2025 degli indirizzi  Professionali, considerato il numero totale degli allievi medesimi , a prescindere dall'indirizzo di studi,  a ciascun docente che presta servizio nelle classi sopra citate,  secondo i criteri deliberati nella seduta  del Collegio dei Docenti del 29 ottobre 2024, sono stati assegnati un numero di studenti frutto del risultato della divisione del citato numero totale degli allievi per il numero dei docenti in servizio in dette classi Prime, Seconde, Terze, Quarte e Quinte. 
Ciascun consiglio di classe dovrà redigere/aggiornare il PFI di ogni singolo studente delle classi prime, seconde, terze, quarte e quinte di ciascun indirizzo di studi degli istituti professionali dei corsi diurni, per quanto attiene la parte generale, primo e secondo quadro, e la parte specifica relativa al terzo, quarto e quinto quadro del medesimo documento, come previsto dal D.L.gvo n. 61 del 13 aprile 2017.
Ciò posto, si ricorda ai docenti in indirizzo citati, che, ciascuno per le rispettive competenze, dovranno redigere/aggiornare entro il 31 Gennaio 2025 il PFI di ogni singolo studente delle classi Prime, Seconde, Terze, Quarte e Quinte di ciascun indirizzo di studi degli istituti professionali, per quanto attiene la parte generale, primo e secondo quadro, e la parte specifica relativa al terzo, quarto e quinto quadro del medesimo documento, come previsto dal D.L.gvo n. 61 del 13 aprile 2017.

Ciascun docente in servizio per l’a.s. 2024/2025 presso gli indirizzi di studi professionali ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise, accedendo a Gmail con le proprie credenziali istituzionali 
nome.cognome@istitutonovelli.edu.ti e password personale
entrando nella sezione Drive di Gmail , troverà cliccando sulla voce “Condivisi con me” le cartelle, una per ciascuna classe su cui presta servizio il docente, contenenti i file PFI di ciascuno studente. 
Dunque ciascun docente avrà la possibilità di lavorare, per quanto attiene alla disciplina curriculare insegnata, sul file PFI di tutti i suoi studenti.
I docenti Tutor avranno la possibilità di compilare la parte generale del PFI degli studenti loro assegnati per il tutoraggio PFI.

La guida operativa elaborata dalla prof.ssa Merenda Silvana, per la redazione/aggiornamento del PFI viene allegata alla presente comunicazione. 
Le sezioni relative al quadro n° 6 andranno compilate in sede di scrutinio del I quadrimestre da tutto il consiglio di classe per ciascuno studente.
Si precisa che come previsto dalla norma richiamata ad ogni studente è stato associato un docente tutor, tale associazione è stata effettuata nel rispetto dei criteri deliberati all’unanimità nella seduta del Collegio dei docenti del giorno 29 Ottobre 2024.  A tal proposito vedasi Comunicazione ai Docenti n° 92  Prot. N. 18318/VII  del  30/11/2024 avente ad Oggetto : Individuazione docenti Tutor PFI classi Prime, Seconde , Terze , Quarte e Quinte di ciascun indirizzo di studi dei Professionali ISISS “Novelli” di Marcianise  – A.s. 2024/2025- Rimodulazione. 

Le associazioni dei nominativi degli studenti di ciascuna classe dei professionali con i rispettivi docenti Tutor PFI è stata effettuata da ciascun consiglio di classe nell’ambito delle sedute dei consigli di classe di Novembre 2024; pertanto dette associazioni sono contenute nei verbali delle sedute dei consigli di classe del mese di Novembre 2024 ( fare riferimento al coordinatore di classe).

Laddove siano subentrate variazioni nell’ambito della composizione del Consiglio di Classe   o degli allievi iscritti ad una classe, nell’attribuzione degli allievi ai docenti  del CdC per quanto attiene il tutoraggio PFI si terrà conto oltre che della Comunicazione sopra citata anche dei criteri deliberati nella seduta del Collegio dei Docenti del 29 Ottobre 2024, criteri che vengono di seguito riportati:

Ingresso nelle classi di un nuovo allievo 
· Nel caso in cui, per questioni di resti, nel consiglio di classe esista almeno un docente che ha avuto assegnato totalmente, ovvero tenendo in considerazione anche il numero degli allievi di altre classi assegnati al docente, un numero inferiore di allievi rispetto al numero totale di allievi assegnato agli altri docenti della classe:
qualora si verifichi che un nuovo allievo entri a far parte di una classe Prima o Seconda o Terza o Quarta o Quinta dei professionali, prioritariamente detto allievo sarà assegnato al docente che ha avuto assegnato totalmente un numero inferiore di allievi rispetto a quello assegnato agli altri colleghi di classe, con priorità nell'assegnazione al docente che, avendo al momento assegnati un numero inferiore di allievi rispetto a quello degli altri colleghi, presta il maggior numero di ore di servizio nella classe predetta. Si ribadisce che sono esclusi da questo discorso i docenti che prestano servizio di insegnamento sulle attività alternative alla religione cattolica  sugli indirizzi professionali, che come già precisato sopra ricopriranno l’incarico di tutor PFI per i soli allievi che sono stati loro assegnati per detto insegnamento. 
· Nel caso in cui nel consiglio di classe tutti i docenti abbiano avuto assegnato lo stesso numero di allievi: 
qualora si verifichi che nuovi allievi entrino a far parte di una classe Prima o Seconda o Terza o Quarta o Quinta dei professionali allorquando tutti i docenti hanno già avuto assegnati totalmente lo stesso numero di allievi, i nuovi allievi saranno assegnati ai docenti della classe nel rispetto del seguente criterio:
sarà assegnato un ulteriore allievo al docente,  seguendo il criterio della priorità  rispetto  al maggior numero di ore di servizio nella classe. In quest'ultimo caso, a parità del numero di ore di servizio nella classe, sarà il buon senso ad orientare il consiglio di classe rispetto all'individuazione del docente a cui affidare il tutoraggio per il nuovo allievo.  

             Interruzioni di frequenza di allievi 
Nel caso in cui per un allievo di una determinata classe si registri l'interruzione di frequenza, il docente individuato quale Tutor di quell'allievo compenserà detta mancanza qualora, successivamente,  si presenti in entrata nella classe un nuovo allievo

Variazione nella composizione del Consiglio di Classe
Nel caso in cui venga a variare la composizione del consiglio di classe, l'assegnazione degli eventuali allievi rimasti privi di Tutor sarà operata nel rispetto del seguente criterio:

· prioritariamente gli allievi saranno assegnati al docente che ha avuto assegnato totalmente un numero inferiore di allievi rispetto a quello totale assegnato agli altri docenti componenti il consiglio di classe, con priorità nell'assegnazione al docente che, avendo avuto assegnato un numero inferiore di allievi rispetto a quello assegnato agli altri docenti componenti il consiglio di classe, presta rispetto agli altri il maggior numero di ore di servizio nella classe predetta. 

· Nel caso in cui si giunga alla situazione nella quale tutti  i docenti della classe abbiano avuto assegnato lo stesso numero di allievi, nel caso di presenza di ulteriori allievi a cui assegnare il docente Tutor, sarà assegnato un ulteriore allievo al docente,   nel rispetto del criterio della priorità  rispetto  al maggior numero di ore di servizio prestate in quella  classe. A parità del numero di ore di servizio nella classe, sarà il buon senso ad orientare il consiglio di classe rispetto all'individuazione del docente a cui affidare il tutoraggio.
NOTA BENE : Per gli studenti delle classi Prime iscritti e frequentanti per la prima volta l’indirizzo di studio professionale entro e non oltre il 31 Gennaio 2025, il docente tutor avrà cura di stampare la parte generale del PFI già compilata.
Per gli studenti delle classi Seconde, Terze, Quarte e Quinte provenienti da altri istituti ovvero da altro indirizzo di studio, che frequentano per la prima volta l’indirizzo di studi professionale entro e non oltre il 31 Gennaio 2025, il docente tutor avrà cura di stampare la parte generale del PFI già compilata.

ACCESSO ALLA SEGRETERIA DIDATTICA 
Per gli studenti delle classi prime iscritti e frequentanti per la prima volta l’indirizzo di studio professionale i docenti tutor potranno recarsi presso gli uffici della segreteria didattica dalle ore 10.00 alle ore 13.00 dei giorni lunedì, mercoledì e venerdì, nonché, nella fascia temporale intercorrente dal giorno mercoledì 22/01/2025 al giorno venerdì 31/01/2025 dalle ore 15.00 alle ore 18.00 dei medesimi giorni lunedì, mercoledì e venerdì, al fine di acquisire le notizie necessarie alla compilazione della parte generale del PFI, relativamente agli studenti loro assegnati, che dovrà essere stampata già compilata entro e non oltre il 31 gennaio 2025.
Sempre negli stessi giorni e fasce orarie, per gli studenti delle classi seconde, terze, quarte e quinte provenienti da altri istituti ovvero da altro indirizzo di studio, che frequentano per la prima volta l’indirizzo di studi professionale i docenti tutor potranno recarsi presso gli uffici della segreteria didattica, al fine di acquisire le notizie necessarie alla compilazione della parte generale del PFI, relativamente agli studenti loro assegnati,  che dovrà essere stampata già compilata entro e non oltre il 31 gennaio 2025.

STAMPA PFI
La stampa del PFI sarà possibile:  
· dal lunedì al venerdì, nella fascia oraria 9.00-13.00, presso la sala docenti E1, sita al 1^ piano dell’Istituzione Scolastica, avvalendosi del supporto informatico dell’assistente tecnico Laiso Nicola;
· dal lunedì al venerdì, nella fascia oraria 9.00-15.00, presso il Laboratorio di prototipazione virtuale e realtà aumentata ex biblioteca digitale, aula n.34, sito al piano terra dell’Istituzione Scolastica avvalendosi del supporto informatico dell’assistente tecnico Campolattano Franco;
· dal lunedì al venerdì, nella fascia oraria 9.00-13.00, presso il Laboratorio Linguistico, aula n.47, sito al piano terra dell’Istituzione Scolastica, laddove non occupato dalla presenza di classi in attività didattica-laboratoriale, avvalendosi del supporto informatico dell’assistente tecnico Di Mauro Luigi, ;
· dal lunedì al venerdì, nella fascia oraria 9.00-13.00, presso il Laboratorio di Informatica, aula n.49, sito al piano terra dell’Istituzione Scolastica, laddove non occupato dalla presenza di classi in attività didattica-laboratoriale,   avvalendosi del supporto informatico dell’assistente tecnico  Catalano Antimo, .

NOTA BENE : Successivamente alla stampa i docenti medesimi si recheranno presso gli uffici della segreteria amministrativa per la richiesta del numero di protocollo da apporre sul frontespizio del PFI – Parte generale entro e non oltre il 31 Gennaio 2025.
Il documento corredato del numero di protocollo sarà consegnato, brevi manu, dal docente tutor presso gli uffici della segreteria didattica dell’Istituzione Scolastica per essere inserito nel fascicolo personale di ogni singolo studente.
Per ogni problematica di carattere tecnico che dovesse eventualmente evidenziarsi, è possibile fare riferimento presso la vicedirigenza al docente Prof. Salvatore Ebbrezza. 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Emma Marchitto
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