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Prot. n. 869/VII del 20/01/2025   

A tutti i docenti in servizio per l’a.s. 2024-2025 
presso l’ISISS “G. B. Novelli” 
di Marcianise

                                                                                                   Alla DSGA                                                                                                                                                                  

Comunicazione  N°132 

OGGETTO:  Scrutinio Primo Quadrimestre a.s. 2024-2025 – Disposizioni operative

Al fine di uniformare i comportamenti e le decisioni in sede dei Consigli di classe, convocati con comunicazione interna n.127, prot. n.756/VII del 16/01/2025, per le operazioni relative allo svolgimento dello scrutinio del primo quadrimestre a.s. 2024-2025,  tutti  i docenti  sono invitati a rispettare le disposizioni di seguito riportate.

VALUTAZIONE PERIODICA E FINALE 
La valutazione, periodica e finale, costituisce un momento fondante del percorso scolastico dell’allievo e comporta di conseguenza una forte responsabilità in capo alle scuole.  Essa deve rispondere a criteri di coerenza, motivazione, trasparenza e documentabilità rispetto a tutti gli elementi di giudizio che hanno condotto alla sua formulazione, collegialità della delibera con relativa assunzione di responsabilità degli esiti, compresa la congruità e la coerenza delle indicazioni relative al recupero delle carenze.

COMPOSIZIONE DEL CONSIGLIO DI CLASSE IN SEDE DI SCRUTINIO 
(DPR 122/09, ARTT. 4.1 e 6.3)

 Il Consiglio di classe riunito per lo scrutinio, intermedio e finale, è un organo collegiale giudicante perfetto che esige la presenza di tutti i suoi componenti per la validità delle deliberazioni da assumere. 

I Docenti che, per legittimo impedimento opportunamente documentato, non possono partecipare allo scrutinio, comunicheranno l’assenza in forma scritta e documentata via email all’indirizzo peo:ceis01100n@pec.istruzione.i o brevi manu presso gli uffici della segreteria amministrativa.
In ogni caso, laddove ricorra la suddetta situazione, tutta la documentazione all’uopo predisposta per il regolare svolgimento degli scrutini, dovrà essere fatta pervenire in tempo utile al/ai coordinatore/i  di/delle classe/i.
Nessun componente il Consiglio di classe dovrà abbandonare lo scrutinio prima del completamento di tutte le previste operazioni

ATTIVITÀ PRELIMINARI ALLA SEDUTA COLLEGIALE DEL CONSIGLIO DI CLASSE
N.B.  Le operazioni relative allo scrutinio elettronico devono essere effettuate da ciascun docente curriculare dopo l’ultima lezione effettuata nella classe entro la scadenza temporale del 31 Gennaio 2025. Il coordinatore di ciascuna classe due giorni prima della data di convocazione del consiglio,  provvede a verificare sul tabellone dei voti la presenza delle proposte di voto di tutte le discipline impartite nella classe stessa ed entro le ore 14.00 del giorno antecedente la data dello scrutinio  la segreteria didattica effettua la stampa del tabellone completo per consegnarlo al Dirigente Scolastico, tranne nei casi sotto specificati:

· i docenti coinvolti nei consigli delle classi I AM e 4 AT,  relativamente agli scrutini del 1°quadrimestre a.s. 2024/2025 calendarizzati per la data del giorno venerdì 31 Gennaio  2025, devono effettuare le operazioni relative allo scrutinio elettronico,  che consentono al coordinatore di classe di visualizzare sul tabellone le proposte di voto e le assenze ( compresi i giudizi e contenuti su cui ritornare per gli studenti che avranno riportato un voto minore o uguale a 5/10), rispettivamente  per la classe 1AM  entro le ore 18:30 e per la classe  4 AT entro le ore 14.30 sempre del giorno venerdì 31 gennaio 2025 per consentire al coordinatore di classe dopo aver verificato la presenza delle proposte di voto di tutte le discipline impartite nella classe stessa di informare la segreteria didattica per provvedere alla stampa del tabellone completo e consegnarlo al Dirigente Scolastico; 

· i docenti coinvolti nei consigli di classe, relativamente agli scrutini del 1°quadrimestre a.s. 2024/2025 calendarizzati per il giorno lunedì 3 Febbraio 2025, devono effettuare le operazioni relative allo scrutinio elettronico,  che consentono al coordinatore di classe di visualizzare sul tabellone le proposte di voto e le assenze ( compresi i giudizi e contenuti su cui ritornare per gli studenti che avranno riportato un voto minore o uguale a 5/10),  entro le ore 12:00  del giorno sabato 1 Febbraio 2025. Il coordinatore di classe dopo aver verificato la presenza delle proposte di voto di tutte le discipline impartite nella classe stessa entro le ore 9.00 del giorno lunedì 3 febbraio 2025 informa la segreteria didattica che provvede alla stampa del tabellone completo dei voti per consegnarlo al Dirigente Scolastico entro le ore 12.00 del giorno lunedì 3 febbraio 2025;

· i docenti coinvolti nei consigli di classe, relativamente agli scrutini del 1°quadrimestre a.s. 2024/2025 calendarizzati per il giorno 4 Febbraio 2025, devono effettuare le operazioni relative allo scrutinio elettronico,  che consentono al coordinatore di classe di visualizzare sul tabellone le proposte di voto e le assenze ( compresi i giudizi e contenuti su cui ritornare per gli studenti che avranno riportato un voto minore o uguale a 5/10),  entro le ore 12:00  del giorno 1 Febbraio 2025. 
Il coordinatore di classe dopo aver verificato la presenza delle proposte di voto di tutte le discipline impartite nella classe stessa entro le ore 9.00 del giorno lunedì 3 febbraio 2025 informa la segreteria didattica che provvede alla stampa del tabellone completo per consegnarlo al Dirigente Scolastico entro le ore 14.00 del giorno antecedente la data dello scrutinio.


Il docente coordinatore di educazione civica una volta importati i voti di educazione civica di tutte le discipline interessate all’insegnamento medesimo e le assenze degli studenti dal registro elettronico Argo, formulata la proposta di voto per ciascun allievo, salverà da registro i voti proposti. Detti voti con le assenze saranno dunque visibili al Coordinatore di classe. Sulla base delle proposte di voto formulate dal coordinatore di educazione civica e inviate al Coordinatore di classe, il Consiglio di Classe delibera per ogni allievo il voto di educazione civica.

ATTIVITÀ  PREVISTE  NELLA  SEDUTA COLLEGIALE DEL CONSIGLIO DI CLASSE

A. OGNI DOCENTE PER CIASCUN ALLIEVO DELLA CLASSE AVANZA PROPOSTA DI  VOTO RELATIVAMENTE ALLA  PROPRIA SPECIFICA  DISCIPLINA.
Il voto è da intendersi come espressione sintetica di giudizio sulla preparazione dello studente desunta da un congruo numero di verifiche scritte, grafiche/pratiche e orali, nonché da un congruo numero di esercizi scritti, grafici o pratici fatti a casa o a scuola corretti e valutati nel corso di questo primo periodo scolastico (primo quadrimestre) e non come media “aritmetica” di singole classificazioni registrate durante il quadrimestre. 

B. TUTTE LE DECISIONI SONO ASSUNTE DAL CONSIGLIO DI CLASSE  COLLEGIALMENTE  (ALL’UNANIMITÀ O A MAGGIORANZA).
       
Le proposte di voto dei singoli docenti, motivatamente e ragionatamente discusse, sono assunte collegialmente dal Consiglio di classe sulla base dei criteri di valutazione deliberati nel Collegio dei  docenti nella seduta del 29 ottobre 2024. 

I docenti hanno competenza per la valutazione in itinere degli apprendimenti dell’alunno in riferimento alla propria materia, ma è il Consiglio di classe, nella sua interezza, con la sola componente docente, l’organo collegiale competente per la valutazione periodica e finale dell’attività didattica e degli apprendimenti degli alunni.
Il voto, quindi, non è un atto univoco e discrezionale dell’insegnante della singola materia, ma piuttosto il risultato d’insieme di verifiche e di una sintesi collegiale deliberata sulla base della proposta del docente.

Quindi, al fine di valutare tutti gli alunni dell’Istituto con imparzialità ed omogeneità, il voto assegnato dal Consiglio di classe per ogni singola disciplina è la risultante di più componenti in cui confluiscono:
· i dati riguardanti le conoscenze, le abilità e le competenze che emergono dalle prove orali, scritte, scritto/grafiche e pratiche effettuate dall’alunno;
· l’impegno, l’interesse e la conoscenza del livello di applicazione dimostrati nell’attività di studio, sia nell’ambito della didattica a distanza che di quella in presenza;
· i progressi compiuti rispetto alla situazione di partenza, anche in presenza di eventuali difficoltà strumentali, come mancato collegamento internet, il trend delle valutazioni e gli eventuali risultati interessanti per l’originalità e la rielaborazione personale

Il voto di comportamento viene attribuito collegialmente dal Consiglio di classe e tiene conto dei criteri deliberati nel Collegio dei docenti nella seduta del 29 ottobre 2024, .
Il voto di educazione civica viene attribuito collegialmente dal Consiglio di classe in base ai criteri deliberati dal Collegio dei docenti nella seduta del 29 ottobre 2024.
[N.B.: Il coordinatore di educazione civica avrà cura di verificare che le ore di educazione civica programmate per il I quadrimestre siano state svolte dai docenti interessati]

In ordine alla valutazione degli alunni con disabilità si precisa che: “La valutazione degli alunni con disabilità certificata nelle forme e con le modalità previste dalle disposizioni in vigore è riferita al comportamento, alle discipline e alle attività svolte sulla base del piano educativo individualizzato previsto dall'articolo 314, comma 4, del testo unico di cui al decreto legislativo n. 297 del 1994, ed e' espressa con voto in decimi ”(art. 9 c.1 del DPR n. 122 del 2009).

Per gli alunni con disabilità che seguono una programmazione differenziata si fa riferimento ai criteri di valutazione degli apprendimenti come deliberati nella seduta del Collegio dei Docenti del 29 ottobre 2024.

In riferimento agli alunni con BES per i quali il C.d.C. ha elaborato il PEI/PDP, dovrà essere redatta sempre a cura del medesimo C.d.c. la Scheda “Verifica Intermedia PEI/PDP” di cui seguirà apposita comunicazione.

In merito al 4°punto all’ordine del giorno: ”Riassegnazione dei nominativi degli studenti della classe ai docenti già individuati quali tutor del PFI  nella classe medesima”

Il Consiglio di classe procede alla riassegnazione dei nominativi degli studenti ai rispettivi tutor già individuati quali tutor PFI adottando i criteri deliberati nel Collegio dei docenti del 29 ottobre 2024 se e solo se si fosse verificata una o più delle seguenti situazioni: 1. variazione della composizione del consiglio di classe; 2. interruzione di frequenza degli allievi; 3. ingresso/i di nuovo/i allievo/i nella classe (Solo gli Indirizzi Professionali dei corsi diurni).

Successivamente il Consiglio di classe si sofferma sul quinto punto all’o.d.g.: “Monitoraggio inerente le attività realizzate e le ore effettuate per ogni disciplina, al 31 gennaio 2025, del modulo di orientamento formativo (per tutte le classi di tutti gli indirizzi di studio dei corsi diurni e serali) e i docenti tutti, nell’ambito del proprio disciplinare, ai fini del monitoraggio richiesto, forniscono indicazioni dettagliate delle attività realizzate e delle ore effettuate al 31 gennaio 2025. I dati così raccolti saranno utili per la compilazione della scheda “Monitoraggio modulo di orientamento formativo I quadrimestre “da redigere in sede di scrutinio INTERMEDIO a.s. 2024/2025 a cura del consiglio di classe.
La scheda suddetta pubblicata sul registro elettronico nella sezione Didattica  Condivisione documentiPalumbo Antonella Cartella denominata: documenti primo quadrimestre a.s. 2024/2025, sarà allegata al verbale del Consiglio di Classe ed inviata dal coordinatore di classe, via e-mail,  all’indirizzo di posta elettronica: modulo@istitutonovelli.edu.it

ATTIVITÀ DA EFFETTUARSI DA PARTE DI CIASCUN DOCENTE CURRICULARE PRIMA DELLA SEDUTA DEL CONSIGLIO DI CLASSE 

Relativamente a quegli studenti che nello scrutinio intermedio (1° Quadrimestre) a.s. 2024/2025 riporteranno una valutazione non sufficiente (voto minore o uguale a 5) in una disciplina oggetto di studio dei curricoli degli specifici indirizzi di studio:

· Ciascun docente, componente ogni Consiglio di Classe, avrà cura di compilare, relativamente alla propria disciplina di insegnamento e per ciascun allievo che abbia riportato nello scrutinio intermedio a.s. 2024/2025 una valutazione non sufficiente (voto minore o uguale a 5) nella propria disciplina, un breve giudizio analitico e i contenuti essenziali disciplinari sui quali l’allievo dovrà tornare per colmare le relative carenze formative. 
I suddetti giudizi analitici e contenuti essenziali dovranno essere trascritti nel registro elettronico Argo DidUp alla voce “Giudizio Sintetico” della schermata di scrutinio contestualmente al caricamento dei voti e delle assenze secondo le indicazioni che saranno illustrate durante l’incontro informativo/formativo online relativo allo scrutinio elettronico del 1° Quadrimestre a.s. 2024/2025.
Nota Bene : si precisa che un breve giudizio analitico e i contenuti essenziali disciplinari sui quali l’allievo dovrà tornare andranno riportati sul registro elettronico anche per gli allievi per i quali non risulta alcuna valutazione ( valutazione NC) a causa della frequenza scolastica non regolare. 


ATTIVITÀ PREVISTE DURANTE LA SEDUTA DELLO SCRUTINIO EFFETTUATO DAL CONSIGLIO DI CLASSE 

· Il Coordinatore di Classe assieme a tutti i docenti componenti il Consiglio di classe, in sede di scrutinio, SOLO DOPO AVER CONTROLLATO MINUZIOSAMENTE, DISCIPLINA PER DISCIPLINA, CHE RISULTINO CARICATI CORRETTAMENTE:
· I VOTI E LE ASSENZE PER TUTTI GLI ALLIEVI
· I GIUDIZI ANALITICI E I CONTENUTI ESSENZIALI PER I SOLI ALLIEVI DELLA CLASSE CHE AVRANNO RIPORTATO CARENZE FORMATIVE IN UNA O PIÙ DISCIPLINE (VOTO MINORE O UGUALE A 5)

bloccherà il tabellone elettronico e tramite l’azione che di seguito sarà descritta,  trasmetterà sul registro elettronico Argo, le comunicazioni alle famiglie (corso diurno/serale per studenti minori)/agli studenti (corso serale studenti maggiorenni) relative agli esiti dello scrutinio del 1° quadrimestre per gli allievi che avranno riportato in almeno una disciplina una valutazione non sufficiente (voto minore o uguale a 5).
Descrizione della procedura da applicare per trasmettere sul registro elettronico Argo la comunicazione relativa agli esiti dello scrutinio del 1° quadrimestre :

· Nell’ambito della sezione Scrutini posta nel menù a sinistra del Registro elettronico cliccare sulla voce “Caricamento Voti”
· Selezionare la classe coordinata
· Scegliere il Periodo della Classe : nel caso specifico scegliere Primo Quadrimestre
· Cliccare su Azioni posta in alto a destra e selezionare la 7^ voce denominata “Comunicazione Debito Formativo”
· Selezionare il Modello di Stampa : scegliere il primo modello denominato “Comunicazione alla Famiglia carenze formative 1° Quadrimestre 2024 2025”
· Il sistema genererà una procedura di stampa emettendo il seguente messaggio : “Procedura di stampa avviata con successo le stampe una volta completate si troveranno nella sezione Stampe -> Archivio Stampe, dove rimarranno disponibili per 20 giorni”.
· Nell’ambito della sezione Stampe posta nel menù a sinistra, selezionare la voce Archivio Stampe : il sistema indicando la data e l’orario in cui sono state generate, mostrerà le Lettere debiti formative-Comunicazione alla Famiglia carenze formative 1°Quadrimestre a.s. 2024 2025- Classe coordinata      
· Selezionare la voce “Lettere debiti formative…” : il sistema mostrerà le comunicazioni alle famiglie generate, una per ciascun alunno che ha riportato carenze formative : spuntare tutte le comunicazioni , relative a tutti gli studenti che hanno riportato carenze formative, e scegliere dalla sezione Azioni posta in alto a destra la 6^ voce “Invia in Bacheca alunno” 
A partire dal giorno dopo la data dello scrutinio e comunque al massimo entro i tre giorni successivi alla data dello scrutinio, il coordinatore di classe avrà cura di contattare telefonicamente i genitori degli allievi che avranno fatto registrare carenze formative in almeno una disciplina (CORSO DIURNO/SERALE Studenti minori) oppure gli studenti (CORSO SERALE) per verificare l’avvenuta presa visione da parte degli stessi della comunicazione sul registro elettronico Argo. 
Il Coordinatore di Classe nella telefonata dovrà specificare che detta comunicazione riporta: 
· le discipline in cui la valutazione dello studente è risultata minore o uguale a  5/10 e del relativo voto registrato per esse in seno agli scrutini del 1° Quadrimestre
· un giudizio sintetico relativo a detta valutazione e i contenuti essenziali sui quali lo studente dovrà soffermarsi per attività di studio e di recupero. 

I coordinatori di classe, laddove i genitori degli studenti (corsi diurni/serale studenti minori) o gli studenti (dei corsi serali studenti maggiorenni) dichiarano di essere sprovvisti di credenziali per accedere al registro elettronico, inviteranno gli stessi a recarsi nei temi brevissimi presso la segreteria di questa istituzione scolastica nei giorni Martedì oppure Giovedì oppure Sabato dalle ore 10:00 alle ore 12:30 al fine di ritirare le credenziali per accedere al registro elettronico; ciò consentirà loro, tra le altre cose, di prendere visione della comunicazione relativa alle carenze formative riportate dallo studente in seno agli scrutini del 1° Quadrimestre. 
Il coordinatore di classe inviterà quei genitori/studenti che, pur essendo in possesso di   credenziali per accedere al registro elettronico,  hanno difficoltà a visualizzare la suddetta comunicazione sul registro elettronico a recarsi presso la segreteria della scuola nei giorni Martedì oppure Giovedì oppure Sabato dalle ore 10:00 alle ore 12:30 al fine di ritirare una copia cartacea della comunicazione alla famiglia relativa alle carenze formative riportate dallo studente in seno agli scrutini del 1° Quadrimestre.  

IN PARTICOLARE: Il Coordinatore di Classe avrà cura di soffermarsi telefonicamente con i genitori degli studenti (corso diurno/serale per studenti minori) o con gli studenti (corso serale)che abbiano riportato ALMENO QUATTRO INSUFFICIENZE GRAVI ovvero con voto minore o uguale a quattro, rappresentando  la situazione particolarmente critica del profitto. 

IN TUTTI I CASI SOPRA ESPOSTI E RIPORTATI : il Coordinatore di classe dovrà registrare a fonogramma tutte le telefonate effettuate in esito all’accertamento dell’avvenuta visione della comunicazione da parte delle famiglie degli studenti della classe (corso diurno/serale solo per studenti minori)/ degli studenti (corso serale) che in seno agli scrutini del 1° quadrimestre avranno riportato carenze formative in una o più discipline.

Si ricorda, infine, che questa istituzione scolastica ha programmato una pausa didattica della durata di numero sei giorni finalizzata al ritorno sui contenuti trattati a favore di tutti gli studenti della classe e dunque in particolare a favore di coloro che presentano carenze formative in qualche disciplina, nel periodo dal giorno Lunedì 17 Febbraio 2025 al giorno Sabato 22 Febbraio 2025. 

Tutti gli studenti che avranno riportato una valutazione non sufficiente in una o più discipline in sede di scrutinio intermedio a.s. 2024/2025, saranno sottoposti alle previste prove di verifica che si effettueranno dal giorno  Lunedì 24 Febbraio 2025 al giorno Mercoledì 12 Marzo 2025, secondo le tipologie e le modalità così come deliberate in sede di riunioni dipartimentali ad inizio anno scolastico 2024/2025, nel rispetto del calendario opportunamente predisposto dai docenti di ciascuna disciplina per ciascuna classe. 

Progetto Formativo Individualizzato PFI a.s. 2024/2025
Tutti i docenti delle classi degli indirizzi professionali, come previsto dal D.Lgs n. 61/2017,  proseguono il consiglio di classe con la compilazione del  Quadro 6 “Prima verifica periodica” del Progetto Formativo Individualizzato PFI a.s. 2024/2025 in ordine ad eventuali carenze formative registrate dal Consiglio di Classe e relative misure personalizzate di recupero dal medesimo adottate per uno o più studenti della classe di riferimento ad uno o più insegnamenti disciplinari. 

NOTA BENE 
I Format per i Verbali delle sedute dei Consigli di Classe relativi agli scrutini intermedi ( 1° Quadrimestre) a.s. 2024/2025, in formato digitale sono pubblicati sul registro elettronico nella sezione Didattica  Condivisione documentiPalumbo Antonella Cartella denominata: documenti primo quadrimestre a.s. 2024/2025.
Si precisa che il format del verbale è unico per tutte le classi dei corsi diurni e unico per tutte le classi dei corsi serali, sarà cura del segretario verbalizzante compilare solo le parti di competenze della classe interessata.



                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                                                           Prof.ssa Emma Marchitto
image2.png




image1.wmf

