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Prot. N. 3376/IV del 25/02/2025

                                                                             A tutti i Docenti in servizio per l’a. s. 2024/2025
presso l’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise

Alla DSGA per le dovute istruzioni al personale ATA
 profilo collaboratore scolastico e assistente tecnico

Al Sito Web dell'Istituto

COMUNICAZIONE N. 152
OGGETTO: Corretta tenuta dei comparti porta notebook delle cattedre telematiche e gestione dei permessi cartacei degli ingressi in ritardo e delle uscite anticipate degli alunni.

Dopo un controllo accurato delle attuali condizioni dei comparti porta notebook delle cattedre blindate effettuato in tutte le aule, si ravvisa la necessità di intervenire per ripristinare il decoro delle cattedre stesse. 
Premesso che i suddetti vani porta notebook non fungono da deposito di materiali vari, scolastici e non, si rende, in particolare,  necessario ricordare a quanti in intestazione le disposizioni fornite in data 14 Ottobre 2025 con comunicazione interna n. 47 Prot. N. 14875/VII del 14/10/2024  avente come oggetto “Ritardi (Ingressi posticipati) e Uscite anticipate”.
Lo studente che accede alle lezioni con ingresso posticipato rispetto all’orario di inizio delle lezioni della giornata si reca presso la sala “Cinzia Visone” e riceve dal docente delegato dal Dirigente Scolastico un permesso per accedere all’aula di riferimento. Lo studente ritardatario si reca immediatamente nell’aula di appartenenza dove consegna detto permesso al docente in servizio in quell’ora in quella classe e il docente provvede a registrare il ritardo sul registro elettronico. 
Per le uscite anticipate, autorizzate dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato solo in presenza di validi motivi, gli studenti, sia minorenni che maggiorenni, devono essere prelevati da un Genitore/Tutore legale/Affidatario (o da persona da loro delegata) che  si reca presso la Sala “Cinzia Visone” al fine di ottenere da un docente delegato dal Dirigente Scolastico l’autorizzazione affinché lo studente possa essere prelevato dalla scuola ed uscire anticipatamente rispetto all’orario delle lezioni previsto per quella giornata. Successivamente all’autorizzazione all’uscita anticipata dell’allievo/a rilasciata dal docente delegato dal Dirigente Scolastico, un collaboratore scolastico operante presso la postazione ubicata presso la Sala “Cinzia Visone” si reca con il permesso presso la classe di appartenenza dell’alunno/a in uscita e consegna al docente in servizio in quella classe e in quell’ora di lezione il permesso vistato così che l’alunno possa uscire dalla classe e dalla scuola accompagnato dal genitore/tutore legale/affidatario (o da persona da loro delegata). 

Ciò detto, si forniscono, di seguito, le seguenti disposizioni rimodulate in ordine alla corretta raccolta e conservazione dei permessi cartacei degli ingressi in ritardo e delle uscite anticipate degli studenti, disposizioni che dovranno essere rigorosamente rispettate.

[bookmark: _Hlk191377974]Per ciascuna giornata di attività didattiche, al termine di ogni ora di lezione (o al termine delle ore di lezione nel caso in cui uno stesso docente avesse due o più ore consecutive nella stessa classe), tutti i permessi cartacei di ingresso posticipato e/o di uscita anticipata, pervenuti durante l’ora di lezione, saranno prelevati dal docente dell’ora e depositati all’interno dei rispettivi contenitori (l’uno per la raccolta dei permessi di ingresso posticipato e l’altro per la raccolta dei permessi di uscita anticipata), appositamente predisposti e collocati, per ciascun piano dell’edificio scolastico, sia relativamente all’ala vecchia che a quella nuova, presso la postazione centrale dei collaboratori scolastici operanti sul piano ove è ubicata la classe di riferimento.  
Il/i collaboratore/i scolastico/i assegnato/i alla postazione centrale di ciascun piano dell’edificio scolastico, sia dell’ala vecchia che di quella nuova,  o, in sua/loro assenza, il personale individuato per la sua/loro sostituzione, raccoglierà/anno, a sua/loro volta,   al termine del proprio orario di servizio previsto per ciascuna giornata lavorativa, i suddetti permessi (sia quelli relativi agli ingressi posticipati, sia quelli relativi alle uscite anticipate, e li deporrà/anno, rispettivamente,  nei contenitori (l’uno per la raccolta dei permessi di ingresso posticipato e l’altro per la raccolta dei permessi di uscita anticipata), appositamente predisposti e collocati presso la postazione dei collaboratori scolastici sita in Sala “Cinzia Visone”.

È indispensabile che nella scuola ciascuno, docenti, personale ATA e studenti, con responsabilità, consapevolezza e soprattutto coscienza civica, si attivi per una scrupolosa osservanza delle suddette regole e di quante altre ad oggi dettate, indice del livello di civiltà di una comunità. Si fa dunque, ancora una volta, leva sull’assunzione di responsabilità e sulla coscienza civica di ciascuno per  il rispetto e la conservazione in buono stato dell’ambiente di lavoro.


Marcianise, 25/2/2025                                                                                    Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Emma Marchitto
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