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                                                                           Ai Docenti in servizio per l’a. s. 2025/2026 presso 
                                                                           l’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise


           Al Personale ATA in servizio per l’a. s. 2025/2026 presso 
                                                                           l’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise


                                                                           Alla  DSGA          
            
                                                                           Al sito web della Scuola      
                                                                   

AVVISO

Oggetto: Nuove modalità per la richiesta di ferie, permessi, malattie e assenze varie tramite portale Argo- Precisazioni data avvio del servizio 
In premessa si INVITA  il  personale scolastico (docenti e personale ATA )  in servizio per l’a.s. 2025/2026 presso l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise , già in possesso delle credenziali Argo, di provare ad accedere con le predette credenziali Argo in proprio possesso alla sezione Argo Personale del portale Argo oppure di utilizzare l’app Argo Unica al fine di verificare che dette credenziali funzionino correttamente e che  sia possibile effettuare richieste di assenze per qualsivoglia motivo.

I docenti  già in servizio per il precedente anno scolastico 2024/2025 presso l’ISISS “Novelli” di Marcianise , che sono già in possesso delle credenziali Argo, qualora evidenziassero problematiche nell’accedere alla suddetta sezione del portale Argo sono invitati a  comunicarlo tempestivamente presso la vicedirigenza. 

I docenti  in servizio a partire dal corrente anno scolastico  2025/2026  presso l’ISISS “Novelli” di Marcianise, che ad oggi sono ancora sprovvisti delle credenziali Argo, riceveranno le predette credenziali nei brevi tempi, presumibilmente entro la data di inizio delle lezioni. 
 
Il personale ATA  sprovvisto delle credenziali Argo riceverà le predette credenziali entro il giorno Sabato 20 Settembre 2025. 

Ciò detto,
premesso che le richieste di assenze/permessi già effettuate in modalità digitale ( tramite pc o tramite App Argo Unica) e pervenute entro la giornata odierna   5 settembre 2025 , sono già state evase dagli uffici amministrativi di questa istituzione scolastica,  
SI PRECISA QUANTO SEGUE :
nelle more che gli uffici di segretaria amministrativa  possano organizzare nel modo più proficuo la ricezione di tutte le richieste di assenza effettuate in modalità digitale, sia dal personale docente che dal personale Ata,  si invita  tutto il personale scolastico , docente ed ATA, ad effettuare ,  ancora fino al giorno Sabato 20 Settembre 2025 , dette richieste di assenza  brevi manu in modalità  cartacea o via email sull’indirizzo di posta elettronica istituzionale della scuola 
PEO :  ceis01100n@istruzione.it   oppure
PEC: ceis01100n@pec.istruzione.it
La data del giorno Sabato 20 settembre 2025 è quella  presumibile affinchè il servizio di ricezione delle  richieste assenze in forma digitale possa essere attivato e pienamente funzionante  per tutto il personale in servizio per l’a.s. 2025/2026 presso istituzione scolastica 
A PARTIRE DAL GIORNO LUNEDI’ 22 SETTEMBRE 2025
tutte le richieste di ferie, malattia, visite specialistiche, permessi orari o giornalieri   dovranno essere presentate  esclusivamente in modalità digitale attraverso il portale Argo, sezione “Argo Personale”, seguendo la seguente procedura:
1. Accedere al portale Argo Personale con le proprie credenziali;
2. Cliccare sulla voce “I miei dati”;
3. Selezionare la voce “Richiesta assenze”;
4. Cliccare su “Nuova richiesta” e compilare il modulo online, selezionando la tipologia di assenza (permesso orario, giorno di ferie, aspettativa, visita specialistica, ecc.).
Le stesse funzioni possono essere utilizzate dal proprio telefono cellulare tramite l’APP Argo Unica scaricabile tramite App Store per Iphone e Google Play per Android


Si specifica inoltre che, per motivi organizzativi, il personale è tenuto ad avvisare tempestivamente, entro le 07.45, la segreteria scolastica in forma telefonica, in caso di assenza improvvisa. 

Si ringrazia tutto il personale scolastico  per la consueta disponibilità dimostrata.
Per qualsiasi dubbio o necessità di chiarimento, è possibile rivolgersi presso la vicedirigenza



IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Emma Marchitto
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