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AI DOCENTI   
in servizio su tutti gli indirizzi di studi 
CORSI DIURNI E SERALI

DELL’ISISS “ G. B. NOVELLI” a.s. 2025/2026
 Alla DSGA

Oggetto : Guida  scrutini elettronici di Giugno a.s. 2025/2026
	SCRUTINI DI GIUGNO 2026

	1)Per i Coordinatori di TUTTE LE CLASSI : Per visionare sul registro elettronico il prospetto del totale delle ore di assenze effettuate da ciascun alunno : 
Nel Menù a sinistra del registro elettronico Didup cliccare sulla voce Didattica -( Scheda Alunno/Classe  e successivamente selezionare la classe coordinata
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A questo punto cliccare sul triangolino  posto a destra del menù “Riepilogo Giornale di classe” e selezionare la voce “Prospetto assenze” come indicato dalla freccia rossa presente  nella immagine seguente: 
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NOTA BENE : settare il periodo dal primo giorno di lezione di settembre (11 Settembre 2025) al giorno termine delle lezioni ovvero al 06/06/2026   e cliccare su AGGIORNA  ( se non verrà settato il periodo dall’ 11  Settembre 2025 al 06  Giugno 2026 e SE non si cliccherà sul tasto “Aggiorna”, il prospetto che sarà visualizzato dal coordinatore di classe riporterà dei dati parziali rispetto al numero di ore di assenze effettuate dagli allievi e rispetto al numero di ore di lezione svolte dai docenti della classe: 
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Grazie a questo prospetto e dopo aver scorporato le ore di assenza debitamente certificate/documentate, sarà possibile stabilire quali allievi NON ammettere agli scrutini ai sensi del D.P.R. 122/09:

· gli allievi che dopo lo scorporo comunque superano il tetto massimo di assenze consentite sono automaticamente non ammessi agli scrutini e dunque non ammessi alla classe successiva
· nel caso in cui , dopo l’operazione di scorporo, uno studente rientri nel tetto massimo delle assenze consentite,  è comunque demandata al consiglio di classe la decisione di ammetterlo o non ammetterlo agli scrutini a seconda se per detto studente vi siano o meno elementi valutativi tali da poterlo scrutinare
NOVITA’ INTRODOTTA DA ARGO PER A.S. 2025/2026

Per l’a.s. corrente 2025/2026 Argo ha introdotto una novità: quando il Coordinatore di classe visualizza il tabellone della classe coordinata, in alto, così come indicato dalla freccia nella immagine di seguito riportata, compare il tasi Mostra% Assenze.

Cliccando su questo pulsante è possibile visualizzare direttamente il prospetto delle assenze della classe relativamente all’intero anno scolastico.
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Una volta che si è cliccato ul pulsante Mostra% Assenze, sarà visualizzato il seguente prospetto nel quale bisognerà mettere la spunta sul secondo  pallino ovvero sul pallino relativo alla voce “% assenze sul totale delle ore previste” , così come indicato dalla freccia
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Il sistema a questo punto farà comparire accanto ai nominativi degli studenti della classe anche la percentuale delle ore di assenze effettuate, calcolata rispetto al monte ore annuale teorico personalizzato relativo a quella classe di quel corso di studi. In arancione saranno evidenziate, accanto ai nominativi degli studenti interessati,  le percentuali di assenza che superano il tetto massimo del 25% consentito dalla normativa vigente ( a meno di deroghe).
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A questo punto per gli studenti la cui percentuale di assenze è evidenziata in arancione sono possibili i seguenti casi:
· 1)per lo studente non è presente agli atti della scuola ( segreteria didattica) alcuna documentazione che dà diritto alla deroga di talune assenze: in tal caso lo studente non è ammesso agli scrutini e dunque non è ammesso alla classe successiva ai sensi del DPR 122/2009.
· per lo studente  è presente agli atti della scuola ( segreteria didattica) documentazione che dà diritto alla deroga di talune assenze : in tal caso il coordinatore di classe procede allo scorporo manuale delle ore di assenze derogabili rispetto al monte ore di assenze effettuate dallo studente. 
2)Se dopo lo scorporo il totale delle assenze scorporato delle  deroghe supera ancora il 25% del monte ore delle assenze allora  lo studente non è ammesso agli scrutini e dunque non è ammesso alla classe successiva ai sensi del DPR 122/2009
3) se  dopo lo scorporo il totale delle assenze scorporato delle  deroghe NON supera il 25% del monte ore delle assenze il Consiglio di Classe può  deliberare la NON ammissione dello studente agli scrutini perché per lo studente non si sono registrate  un numero congruo di valutazioni atte a poter scrutinare lo studente : lo studente non è ammesso agli scrutini e dunque non è ammesso alla classe successiva ai sensi del DPR 122/2009
4) se  dopo lo scorporo il totale delle assenze scorporato delle  deroghe NON supera il 25% del monte ore delle assenze il Consiglio di Classe può  deliberare l’ammissione dello studente agli scrutini perché per lo studente si sono registrate  un numero congruo di valutazioni atte a poter scrutinare lo studente.

A questo punto dunque il Coordinatore, a seconda del caso che si è presentato per ogni singolo studente la cui percentuale di assenze è evidenziata in arancione , può procedere ad assegnare la relativa etichetta : MFA oppure MFD ( MFA= Mancata frequenza per almeno ¾  delle lezioni; MFD= Deroga alla mancata frequenza per almeno ¾ delle lezioni )
Dopo aver cliccato sul nominati dello studente interessato, cliccare sulla etichetta MFA/MFD come indicato dalla freccia nella immagine seguente: 
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Scegliere la relativa voce MFA se ci si ritrova nei casi 1), 2) oppure 3) sopra riportati.

Scegliere la voce MFD se ci si ritrova nel caso 4).
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Cliccare su Conferma.

A questo punto sarà visualizzata la seguente schermata, nella quale all’alunno ( a titolo esemplificativo) è stata assegnata la particolarità MFD così come illustrato nella immagine seguente, dunque cliccare sul pulsante Salva.
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A questo punto, nell’elenco dei nominativi degli studenti della classe,  in corrispondenza del nominativo dell’alunno sarà visualizzata la etichetta MFD ( oppure MFA a seconda del caso considerato).
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Per i SOLI Coordinatori delle classi del Triennio corsi diurni ( 3^, 4^ e 5^) : Grazie a questo prospetto  del totale delle ore di  assenze effettuate da  ciascun allievo è possibile stabilire a quali allievi può essere  attribuito il punteggio rispetto al parametro 1) denominato “Frequenza” del credito scolastico in conformità a quanto deliberato nel Collegio dei Docenti :

da 0 a 80 ore di assenza (0,30 punti

da 81 a 100 ore di assenza ( 0,20 punti

da 101 a 120  ore di assenza (0,10 punti

da 121 ore di assenza in poi,  non viene attribuito alcun punteggio relativamente al parametro 1) denominato parametro Frequenza.

Per i SOLI Coordinatori delle classi  5^ corsi serali :
· Grazie a questo prospetto  del totale delle ore di  assenze effettuate da  ciascun allievo è possibile stabilire a quali allievi può essere  attribuito il punteggio rispetto al parametro 1) denominato “Frequenza” del credito scolastico in conformità a quanto deliberato nel Collegio dei Docenti:

da 0 a 150 ore di assenza (0,50 punti

da 151 ore di assenza in poi,  non viene attribuito alcun punteggio relativamente al parametro 1) denominato parametro Frequenza.

NOTA BENE : per il punteggio relativo al parametro frequenza NON si applica lo scorporo ma si valutano le assenze effettive da scuola.
2)Per tutti i Docenti  : prima di decidere per ogni allievo le proposte di voto relative alla propria disciplina,  al fine di  avere una visione complessiva della situazione della classe in termini di valutazioni, ciascun docente può cliccare sulla voce Didattica -( Scheda Alunno/Classe  ( ricordarsi di cliccare su Visualizza Dati come indicato dalla freccia rossa) : 
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Verrà visualizzato  un prospetto che riporta la media dei voti di ciascuno studente della classe . Cliccando poi sul nominativo di ciascuno studente, il coordinatore di classe avrà modo di visionare la valutazione dello studente in ciascuna disciplina. 
ALLIEVI NON AMMESSI AGLI SCRUTINI FINALI PER D.P.R. 122/09

3)In sede di consiglio di Classe,  posto che nelle ore precedenti allo scrutinio saranno stati caricati i voti di ogni disciplina, i Coordinatori di ciascuna classe visioneranno sul proprio registro elettronico i voti, per ciascuna disciplina  relativamente a tutti gli allievi della classe.
In seno al Consiglio di classe i Docenti   provvederanno ad applicare opportunamente il D.P.R. 122/09 relativo alla Validità dell’anno scolastico: utilizzare il prospetto totale delle ore di assenza riportate dal registro elettronico indicata nel punto 1)  e scorporare le ore di assenza derogate.

In questo modo saranno individuati gli allievi NON ammessi allo scrutinio ai sensi del comma 7 Art. 14 del  D.P.R. 122/2009.  
Relativamente AI SOLI allievi NON AMMESSI ai sensi del comma 7 Art. 14 del D.P.R. 122/2009 il Coordinatore di classe avrà cura di variare il tabellone elettronico di Argo  cancellando dal tabellone elettronico gli  eventuali  VOTI  e gli eventuali Non Classificato e INPUTANDO  a mano la dicitura NS (allievo  Non Scrutinabile) per ciascuna disciplina ( anche per il Voto di Comportamento e per il Voto di Educazione Civica va inputata la dicitura NS).

Non deve invece essere cancellato il numero delle ore di assenza, relativo a  ciascuna disciplina, perché deve restare memoria agli atti delle assenze effettuate dall’allievo, assenze che hanno condotto lo studente a  non essere ammesso agli scrutini. 
Per detti allievi andrà settato come Esito la dicitura “QN - Non Ammesso/a c7 Art 14 DPR 122/09” che il coordinatore può scegliere nel menù a tendina utilizzando il tasto Azioni posto in alto a destra e cliccando sulla voce Inserimento rapido Cred/integr/Media/Esito. 
CORSO SERALE : Per  gli studenti dei corsi serali (Alberghiero e Moda) andrà settato come Esito la dicitura “NV - Non Validità anno scolastico punto 4) CM n. 3/2016 ” che il coordinatore può scegliere nel menù a tendina utilizzando il tasto Azioni posto in alto a destra e cliccando sulla voce Inserimento rapido Cred/integr/Media/Esito. 
DELIBERA VOTO COMPORTAMENTO

4)Per ciascun allievo ( tranne che per gli allievi NON Ammessi ai sensi del comma 7 Art. 14 del D.P.R. 122/2009 per i quali anche nella casella voto di comportamento va riportata la dicitura NS ) va deliberato dal Consiglio di Classe  il VOTO DI COMPORTAMENTO.
DELIBERA VOTO DI EDUCAZIONE CIVICA
5) Sarà cura del SOLO docente Coordinatore di Educazione civica importare i voti di educazione civica senza andarli a variare. Detti voti costituiranno la base con cui poi in sede di consiglio di classe il docente coordinatore di educazione civica formulerà  la propria proposta di voto per ciascuno studente , proposta che in ogni caso dovrà essere deliberata dal Consiglio di Classe. 
SOLO DOPO AVER DELIBERATO IN MANIERA DEFINITIVA TUTTI I VOTI, IL COORDINATORE  DI CLASSE assieme ai docenti componenti il Consiglio di Classe procederà ad effettuare tutte le operazioni di seguito riportate nell’ordine così come di seguito specificato.

PER LE SOLE CLASSI  3^- 4^ e 5^ DI CIASCUN INDIRIZZO DI STUDI DEL CORSO DIURNO
CALCOLO CREDITO SCOLASTICO

6) I Coordinatori  delle classi Terze , Quarte e Quinte degli indirizzi di studio del corso diurno,  con l’aiuto dei docenti componenti il consiglio di classe provvederanno a riportare per ciascun allievo i voti dello scrutinio elettronico sul foglio di calcolo Excel elaborato dal Prof Giulio Raucci e a disposizione  per essere scaricato dal Registro elettronico , onde effettuare il calcolo del credito da attribuire a ciascun allievo ammesso alla classe successiva . 
Ovviamente agli allievi NON ammessi alla classe successiva  in seno agli scrutini di Giugno non deve essere attribuito alcun credito. Per gli allievi  delle classi Terze o Quarte (corsi diurni ) e sole classi Quarte (corsi serali) che riporteranno la sospensione del giudizio , il credito sarà loro attribuito in seno agli scrutini di LUGLIO solo qualora essi saranno ammessi all’anno successivo. 
IMPORTANTE : qualora si siano variati dei voti sul foglio Excel, ricordarsi di riportare dette variazioni anche sul tabellone del registro elettronico onde avere dati coerenti e congruenti tra foglio Excel e tabellone del registro elettronico 
PER I COORDINATORI DI CLASSE :

SETTAGGIO DELL’ ESITO IN MANIERA AUTOMATICA PER I SOLI ALLIEVI DELLE CLASSI 1^-2^-3^- 4^ LICEI   

E   2^-3^- 4^ PROFESSIONALI CORSI DIURNI
ESCLUSIONE DELLE CLASSI PRIME DEI PROFESSIONALI 

7)Al fine di velocizzare la procedura di inserimento dell’esito per ciascuno studente, si spiega brevemente come settare in maniera automatica l’esito, con la precisazione che di seguito verrà riportata avendo il collegio dei docenti dell’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise deliberato per l’anno scolastico corrente 2025/2026 la possibilità della sospensione del giudizio anche per gli studenti che in seno di scrutinio finale riporteranno al più numero  3 insufficienze disciplinari ( discipline che non siano educazione civica, se lo studente riporterà l’insufficienza anche in educazione civica la sospensione è possibile fino a  max 4 discipline essendo educazione civica una delle quattro discipline).

Il settaggio automatico dell’Esito si effettua una sola volta. Dopo il settaggio automatico dell’Esito il sistema a seconda dei voti riportati da ciascun allievo, riporterà automaticamente sul tabellone l’esito conseguito dall’allievo.
Dalla schermata dello scrutinio il Coordinatore di classe deve cliccare in alto a destra sul pulsante “Azioni”. A questo punto viene aperto un menù a tendina.

Da questo menù scegliere la quinta voce “Inserisce automaticamente l’Esito”, così come illustrato dalla seguente immagine :
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Apparirà una finestra con un menù a tendina nella quale il Coordinatore sceglierà tre voci, così come riportato nella immagine che segue: 
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Esito negativo con 4 insufficienze disciplinari o più  

N- Non Ammesso
Esito sospeso/ negativo con meno di quattro insufficienze 

SO-Sospensione del giudizio 
Esito positivo senza insufficienze

A-Ammesso
Grazie al settaggio automatico dell’Esito: 

· Se l’allievo ha riportato più di tre insufficienze il sistema  automaticamente riporterà alla voce “Esito” la dicitura N ( sul tabellone verrà stampato Non Ammesso) 
· Se l’allievo ha riportato  tre insufficienze o meno di tre insufficienze il sistema automaticamente riporterà alla voce “Esito” la dicitura la dicitura SO ( sul tabellone verrà stampato Sospensione del Giudizio). 

· Se l’allievo non ha riportato nessuna insufficienza il sistema automaticamente riporterà alla voce “Esito” la dicitura  la dicitura A ( sul tabellone verrà stampato Ammesso) 
NOTA BENE

Dopo aver settato manualmente gli esiti degli eventuali allievi non ammessi agli scrutini per D.P.R. 122/09, cliccare sul pulsante SALVA posto in alto a destra ( senza l’operazione di salvataggio gli esiti inputati a sistema andranno persi).
Controllare se tra gli allievi non ammessi vi sia qualcuno che ha esattamente 4 insufficienze delle quali una è relativa alla disciplina educazione civica: in tal caso settare manualmente l’esito che da N-Non Ammesso ( settato automaticamente dal sistema)  dovrà essere modificato dal Coordinatore di Classe che setterà quale esito  SO-Sospensione del Giudizio ( lo studente riporterà in tal caso la sospensione del giudizio in 4 materie delle quali una è Educazione Civica).

PER I COORDINATORI DI CLASSE

SETTAGGIO MANUALE ESITO PER GLI ALLIEVI DELLE CLASSI PRIME DEI PROFESSIONALI
Per gli allievi delle classi Prime di ciascun indirizzo di studio dei Professionali, l’esito andrà settato manualmente per ciascun allievo, cliccando sul menù del tasto Azioni e scegliendo la quarta voce “Inserimento Rapido Cred./Integ/Media/Esito”:
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Per detti studenti le voci possibili da utilizzare per l’ESITO sono le seguenti:

A- Ammesso ( se l’allievo riporta un voto maggiore o uguale a 6 in tutte le discipline e nel comportamento)

AR- Ammesso con Revisione del PFI ( nel caso in cui l’allievo riporti una o più insufficienze e il consiglio di classe deliberi la Ammissione con la Revisione del PFI)
N- Non Ammesso (nel caso in cui l’allievo riporti diverse insufficienze e il consiglio di classe deliberi la Non Ammissione alla classe successiva)

QN- Non Ammesso/a c7 Art 14 DPR 122/09      

PER I COORDINATORI DELLE CLASSI 5^:

SETTAGGIO MANUALE ESITO PER GLI ALLIEVI DELLE CLASSI QUINTE 
Per gli allievi delle classi Quinte di ciascun indirizzo di studio, l’esito andrà settato manualmente per ciascun allievo, cliccando sul menù del tasto Azioni e scegliendo la quarta voce “Inserimento Rapido Cred./Integ/Media/Esito”:
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Per detti studenti le voci possibili da utilizzare per l’ESITO sono le tre seguenti:

A- Ammesso : se l’allievo riporta un voto maggiore o uguale a 6 in tutte le discipline e nel comportamento oppure se l’allievo riporta un voto maggiore o uguale a 6 in tutte le discipline e nel comportamento  fatta eccezione per una sola insufficienza disciplinare ( in tal caso l’allievo è ammesso agli esami di stato su delibera del consiglio di classe ) 
N- Non Ammesso : nel caso in cui l’allievo riporti più di una insufficienza.
QN- Non Ammesso/a c7 Art 14 DPR 122/09      per gli studenti dei corsi diurni
NV-Non Validità anno scolastico punto 4) C.M. n. 3/2016 per gli studenti dei corsi serali
PER I COORDINATORI DI CLASSE : INSERIMENTO MANUALE ESITO PER I SOLI ALLIEVI NON AMMESSI AGLI SCRUTINI PER D.P.R.122/09
8) Il Coordinatore di classe avrà cura di  cliccare in alto a destra sul pulsante “Azioni”. A questo punto viene aperto un menù a tendina.

Da questo menù scegliere la quarta voce “Inserisce Rapido Credito/Integr/Media/Esito”, così come illustrato dalla seguente immagine :
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Una volta cliccato sulla quinta voce, verrà visualizzata la seguente schermata: 
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Cliccare sulla menù a tendina indicato sulla immagine dalla freccia e scegliere l’esito. 
Per i soli allievi non ammessi agli scrutini ai sensi del D.P.R. 122/09 andrà settato come esito:

QN- Non Ammesso/a c7 Art 14 DPR 122/09      per gli studenti dei corsi diurni

NV-Non Validità anno scolastico punto 4) C.M. n. 3/2016 per gli studenti dei corsi serali
PER I COORDINATORI DI CLASSE: 

PER LE CLASSI 3^-4^-5^

INSERIMENTO DEL CREDITO PER GLI ALLIEVI AMMESSI ALLA CLASSE SUCCESSIVA 

9) Il Coordinatore di classe avrà cura di  cliccare in alto a destra sul pulsante “Azioni”. A questo punto viene aperto un menù a tendina.

Da questo menù scegliere la quarta voce “Inserisce Rapido Credito/Integr/Media/Esito”, così come illustrato dalla seguente immagine :
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Per inserire il credito degli allievi ammessi (preventivamente calcolato grazie al foglio Excel) basta andarlo a scriverlo nella prima colonna “CREDI…”. 

Non va inserito alcun dato nella seconda colonna denominata “INTEG.”

PER I COORDINATORI DI CLASSE : SETTAGGIO MEDIA IN MANIERA AUTOMATICA
10)A questo punto il Coordinatore di classe provvederà a settare in maniera automatica la Media.

Dalla schermata dello scrutinio il Coordinatore di classe deve cliccare in alto a destra sul pulsante “Azioni”. A questo punto viene aperto un menù a tendina.

Da questo menù scegliere la sesta voce “Inserisce automaticamente la Media”, così come illustrato dalla seguente immagine :
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Questa operazione è importante al fine di rendere uguali , per ciascun allievo, i valori contenuti nelle due colonne del tabellone denominate  “Media Matematica” e “Media”

PER I COORDINATORI DI CLASSE : SETTAGGIO RIPORTO ESITO E MEDIA NELLE SCHEDE ANNUALI 

11)A seguire il Coordinatore di Classe provvederà a settare la voce che serve a riportare sulle pagelle, in maniera automatica , la media e l’esito dello scrutinio per ciascun allievo.
Dalla schermata dello scrutinio il Coordinatore di classe deve cliccare in alto a destra sul pulsante “Azioni”. A questo punto viene aperto un menù a tendina.

Da questo menù scegliere la settima voce “Riporta Esito e Media nelle Schede Annuali”, così come illustrato dalla seguente immagine :
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Questa operazione è importante al fine di “trasmettere” i voti , la media e l’esito su ciascuna pagella e sulle schede di Religione  Cattolica o di attività alternativa alla Religione Cattolica.
Per i COORDINATORI DELLE CLASSI QUINTE : INSERIMENTO GIUDIZI SINTETICI PER I SOLI ALLIEVI DELLE CLASSI QUINTE
12)Per inserire i giudizi globali ( che il sistema Argo chiama Giudizi sintetici) per gli allievi delle classi Quinte, cliccare su Scrutini--( Giudizi 
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Successivamente cliccare su SF1-Scrutinio finale
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Cliccare sul nominativo di ciascun allievo al fine di inserire il relativo Giudizio sintetico 
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Se sei vuole compilare un giudizio che utilizzi gli indicatori predisposti dal sistema Argo, togliere il flag alla voce “Modifica manuale” ed eventualmente svuotare il campo giudizio, utilizzando il tasto “Svuota”,  se il campo giudizio è già stato riempito con qualche frase;  settare per ognuno dei dieci indicatori la frase adeguata per il candidato che si sta considerando e dopo aver settato tutte le frasi cliccare sul tasto “Riattribuisci”. 
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Se si vogliono scrivere  i giudizi “liberamente” senza utilizzare gli indicatori predisposti dal sistema Argo  o se si vogliono copiare i giudizi dopo averli scritti su un foglio Word, spuntare la voce “Modifica manuale” ( vedi immagine seguente) e nel campo Giudizio incollare il giudizio copiato dal foglio Word.
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Dopo aver immesso tutti i giudizi sintetici e dopo averli controllati, si devono bloccare cliccando sulla icona Blocca giudizi:
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13)Una volta effettuate tutte le operazioni suddette, il Coordinatore provvederà a bloccare lo scrutinio ( Pulsante “Blocca Voti” riportante il simbolo del lucchetto).

Al termine dello scrutinio di ciascuna classe, gli assistenti amministrativi operanti nella segreteria didattica provvederanno ad effettuare  le seguenti tre stampe dei tabelloni che dovranno essere FIRMATE al termine dello scrutinio da tutti i docenti che hanno partecipato allo scrutinio della classe , così come di seguito viene specificato:
 una stampa del tabellone ad USO PUBBLICAZIONE riportante:

 i voti dei SOLI alunni ammessi in seno agli scrutini di Giugno e gli esiti Ammesso /Non Ammesso /Sospensione del giudizio per tutti gli allievi . 

Detta stampa sarà conservata agli atti presso la stessa segreteria didattica  della scuola.

Su detta stampa NON VANNO riportate le denominazioni delle discipline per quegli allievi che hanno riportato la sospensione del giudizio
due stampe del tabellone ad USO INTERNO (dette stampe riporteranno i voti, le ore di assenza  e gli esiti per tutti gli allievi, Ammessi, Non Ammessi e sospesi) .

 Di queste due stampe una dovrà essere allegata dal Coordinatore di Classe al verbale del Consiglio di Classe  in modo che si possa avere memoria in seno agli scrutini di LUGLIO  di quanto deliberato negli scrutini di Giugno 

ed

           un’altra deve essere conservata agli atti presso la  segreteria didattica della
           scuola.

Su dette stampe ad USO INTERNO per ciascun allievo che ha avuto la sospensione del giudizio, accanto alla dicitura “Sospensione del giudizio” scrivere a mano la denominazione della/le disciplina/e in cui l’allievo ha avuto la sospensione del giudizio. 

PER TUTTE LE CLASSI: RICHIESTA SBLOCCO TABELLONE SCRUTINIO
Si rappresenta a tutti i docenti che qualora , una volta terminate le operazioni di scrutinio di una classe e bloccato il tabellone di scrutinio relativo al registro elettronico, si rendesse necessario sbloccare il predetto tabellone perché ci si accorge di aver commesso meri errori materiali o di aver omesso di registrare qualche dato necessario allo scrutinio, al fine di ottenere lo sblocco del tabellone elettronico di scrutinio per sanare i predetti errori, il coordinatore della classe, dopo aver avvisato telefonicamente la vicedirigenza della esigenza di sbloccare il tabellone, dovrà farne ufficiale richiesta scritta al Dirigente Scolastico su apposito modello-format  disponibile in allegato alla presente.

Il Coordinatore della classe dopo aver debitamente compilato la succitata richiesta, esplicitando puntualmente  nella stessa le motivazioni per le quali si richiede lo sblocco del tabellone elettronico relativo allo scrutinio,   dovrà consegnare detta richiesta  debitamente compilata presso l’ufficio protocollo della segreteria amministrativa; successivamente l’assistente amministrativo  che ha preso in carico detta richiesta la consegnerà  al Dirigente Scolastico affinché   provveda agli adempimenti di propria competenza. 
Ciò posto si invitano tutti i docenti componenti i consigli di classe a prestare la massima e dovuta attenzione in tutte varie fasi relative alle operazioni di scrutinio elettronico.
ADEMPIMENTI PER TUTTE LE CLASSI
Sarà cura della segreteria didattica stampare tutte le pagelle , le schede di religione e le eventuali schede relative all’attività didattica alternativa alla Religione Cattolica degli allievi ammessi e degli allievi non ammessi in seno agli scrutini di Giugno. 
Non saranno stampate le pagelle , le schede di religione e le eventuali schede relative all’attività didattica alternativa alla Religione Cattolica degli allievi che a Giugno avranno riportato la sospensione del giudizio in una o più discipline. Dette pagelle e dette schede (di religione  ed eventualmente quelle  relative all’attività didattica alternativa alla Religione Cattolica ) saranno stampate successivamente allo scrutinio integrativo di LUGLIO
NOTA BENE: I docenti Coordinatori di classe avranno cura di apporre alla pagina 3 di ciascuna pagella di ciascun allievo, una croce su una delle seguenti tre voci: 

· ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale 

· non ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale , ma ha usufruito della deroga

· non ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale 




Precisazione : Le immagini riportate in questa guida non si riferiscono tutte al medesimo anno scolastico. Esse sono state utilizzate solo allo scopo di illustrare il procedimento da seguire per il corrente anno scolastico 2025/2026.
